‘Repiblica de Colombia % . ;4
Departamento de Narifio oncepo %W de Pasto

ACUERDO NUMERO 037
( Diciembre 17 de 2004 )

Por el cual se modifica la planta de personal y se crea el cargo de JEFE DE OFICINA DE
CONTABILIAD en la Personeria Municipal de Pasto.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO,
en uso de sus atribuciones Constitucionales vy
Legales, en especial las establecidas en la Ley 136

de 1994.
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO.- Apruébese la modificacion de la planta de personal de
la Personeria Municipal de Pasto, en la creacion del
cargo de JEFE DE OFICINA DE CONTABILIDAD,
sus  funciones, requisitos, nomenclatura y

; codificaciones, como sigue:

DENOMINACION ~ JEFE DE OFICINA DE CONTABILIDAD

DEPENDENCIA CONTABILIDAD '

CODIGO 1-205-

GRADO 08-LN

NIVEL ; EJECUTIVO

NUMERO DE CARGOS 1 ,

CARGO DEL JEFE INMEDIATO PERSONERO MUNICIPAL

MISION:

Efectuar los asientos contables siguiendo Normatividad de Contabilidad Pablica vigente de
los hechos financieros de la Entidad para producir los correspondientes Estados Financieros
que permitan a la administracion y alta direccion una base confiable para la toma de
decisiones y reflejar de manera real la situacién financiera de la Personeria Municipal de
Pasto. Los informes financieros de la Personeria Municipal de Pasto seran presentados a la
Contaduria General de la Nacion, Auditoria General y la Contraloria General del
Departamento de Narifio.

FUNCIONES

* Recepcionados los documentos de los hechos financieros de la Entidad, de Tesoreria,
Almacén y caja menor de la Personeria Municipal proceder a revisar, verificar y clasificar
las transacciones, documentos, fuentes y soportes.

* Mediante la utilizacion del catalogos de cuentas de contabilidad publica se procede a la
imputacion de los soportes contables.

» Digitar en el sistema, el movimiento contable producido por Tesoreria, Almacén y caja
menor, asi mismo todas las notas contables.

« Revisar las conciliaciones bancarias producidas por la Tesoreria, asi mismo certificar el
pago de impuestos Nacionales y Municipales.

* Revisar la digitacion en el sistema efectuada en el paso anterior dando lugar a
reclasificaciones o modificaciones.

* Imprimir los libros mayores, movimientos auxiliares y balances contables.

* Ejecutar procedimientos de apoyo y soporte al Personero en la presentacion de informes
contables y fiscales ante los Organismos de Control correspondiente.

* Llevar la contabilidad de acuerdo a la Ley.
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REQUISITOS TITULO Contador Publico
EXPERIENCIA dos (2) afios experiencia especifica o
relacionada.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su
sancion y publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en San Juan de Pasto, a los diecisiete (17) dias del mes de Diciembre del afio dos mil
cuatro (2004).

Presidente Conce}o de Pasto
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POST- SCRITUM: LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO.

HACE CONSTAR :

Que el presente Acuerdo No. 037 del 17 de Diciembre de 2004, fue aprobado en dos
debates distintos asi: ,

Primer Debate:

ciembre, continua 15y 16 de Diciembre del afio
2004, y concluye la aprobacion total del Proyecto de Acuerdo el 17
de Diciembre de 2004, en sesiones extraordinarias convocadas

~ mediante Decretos Nos. 0762 del 13 de Diciembre, modificacion de
sesiones extraordmanas Decreto 0765 del 14 de Diciembre de 2004, y
prorroga del periodo de sesiones extraordinarias medlante Decreto
Neo. 0766 del 14 de D1c1embre de 2004,

Segundo Debat: ;

Dada en San Juan de Pasto, a los diecisiete (17) dlas del mes de D1c1embre del afio dos mil
cuatro (2004) .

L. Elena.
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San Juan de Pasto, 29 de diciembre de 2004

Doctora

INGRID LEGARDA MARTINEZ
Secretaria General

CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO
Ciudad’

Cordial saludo:

Comedidamente me permito enviar Sanciones Y Publicaciones de los siguientes
Acuerdos:

* ACUERDO No. 036 DEL 17 DE DICIEMBRE DE 2004, “POR MEDIO DEL CUAL SE
AUTORIZA AL EJECUTIVO MUNICIPAL PARA QUE ADQUIERA UN BIEN INMUEBLE

OTRAS DISPOSICIONES™.

* ACUERDO No. 037 DEL 17 DE DICIEMBRE DE 2004, “POR EL CUAL SE MODIFICA LA
PLANTA DE PERSONAL Y SE CREA EL CARGO DE JEFE DE OFICINA DE CONTABILIDAD EN
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PASTO”.

* ACUERDO 038 DEL 19 DE DICIEMBRE DE 2004, “POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL
ACUERDO No. 031 DE DICIEMBRE 23 DE 2003™.

Agradezco su atencién.

Atentamente,
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Anexos: tres (3 Jolios).

CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL — CAM
BARRIO LOS ROSALES IT - TELEFAX 7233 761- PASTO - NARINO
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prinrlero (1) de Enero de 2005.



ALCALDIA MUNICIPAL DE PASTO
DESPACHO DEL ALCALDE

SANCION AL ACUERDO No. 036 DEL 17 DE DICIEMBRE DE 2004.

HECHO EL ESTUDIO Y ANALISIS DEL ACUERDO No. 036 DEL 17 DE
DICIEMBRE DE 2004. “POR MEDIO DEL CUAL SE AUTORIZA AL EJECUTIVO
PARA QUE ADOUIERA UN BIEN INMUEBLE Y CELEBRE EL RESPECTIVCG
CONTRATO DE COMPREVENTA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”. Se
encuentra ajustado a la constitucion Y a la ley, en consecuencia SE LE
IMPARTE SU SANSION.

San Juan de Pasto, veintisiete (27) del mes de diciembre de dos mil cuatro
(2004).
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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LA SECRETARIA PRIVADA DEL DESPACHO DEL ALCALDE

HACE CONSTAR

QUE EL ACUERDO No. 036 DEL 17 DE DICIEMBRE DE 2004, “POR
MEDIO DEL CUAL SE AUTORIZA AL EJECUTIVO MUNICIPAL PARA QUE
ADQUIERA UN BIEN INMUEBLE Y CELEBRE EL RESPECTIVO
CONTRATO DE COMPREVENTA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”.
Se publicé en la cartelera oficial de publicaciones del municipio, el dia
veintisiete (27) de diciembre de 2004, de conformidad con la constancia

adjunta.
ALEXANDRA-YANDAR|ISANCHEZ
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primero (1) de Enero de 2005.
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Pubilicaciones del Municipio de Pasio, el dia veintiocho (28] de diciembre de 200

o

de 8:00 de ia manana a 6:00 de ia tarde.

Para constancia se firma en San Juan de Pasto, veintinueve (29) del mes de diciembre

de dos mil cuatro (2004), al tenor de lo dispuesto en. el Articulo 24 del No. 9 de la ley
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Alegldia de Pasto Contra‘oria Municipal




