
CODIGO ARTICULO CANTIDAD VLR UNITARIO VLR TOTAL

INSUMOS DE CAFERTERIA

21 Aromáticas caja x 20 120 5.200 624.000

157 Aromáticas Frutales 30 5.200 156.000

19 Azucar en Bulto x 50KL 3 205.000 615.000

20 Azucar en sobres bulto x 10 paq. 8 65.000 520.000

18 Café Aguila Roja - pacax25 libras 5 260.000 1.300.000

91 Cucharillas desechables Paq x 100 12 2.600 31.200

22 Palillos Mezcladores -paquete x 1000 30 2.900 87.000

24 Servilletas paquete x 500 48 5.200 249.600

23 Vasos espumados No. 6 Paq x 20 1000 3.200 3.200.000

TOTAL 6.782.800
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CODIGO ARTICULO CANTIDAD VLR UNITARIO VLR TOTAL

UTILES DE ESCRITORIO

31 Bisturi grande plastico 24 700 16.800

34 Borrador de nata PZ 20 20 450 9.000

37 Cinta ancha 48X200 24 9.500 228.000

38 Cinta scott pequeña 12x40 36 1.100 39.600

40 Clips sencillo - Caja 36 550 19.800

41 Chinches  metalico- Caja 12 900 10.800

Cinta Tricolor mediana-rollos 1 20.000 20.000

Cinta morada-Rollos 1 6.000 6.000

42 Cosedora Bates 550 6 22.900 137.400

156 Cosedora Industrial 1 80.000 80.000

155 Cuaderno argollado 3 2.500 7.500

43 Fechador manual 6 3.800 22.800

Folder Lejador AZ- oficio 50 6.500 325.000

128 Folder Legajador  Carta 50 350 17.500

44 Folder Legajador  oficio 200 350 70.000

45 Gancho de cosedora - Caja 24 2.500 60.000

46 Ganchos para cosedora industrial 12 6.500 78.000

97 Huelleros medianos 4 4.500 18.000

Humedecedor de dedo 20 5.000 100.000

32 Kilometrico- caja x 12 24 7.200 172.800

47 Lapiz corrector 24 8.200 196.800

48 Lapiz mirado No. 2 caja*12 24 7.500 180.000

154 Libreta apuntes medio oficio 6 2.800 16.800

50 Marcador para cd 36 3.800 136.800

51 Marcadores permanentes- Caja*10 3 14.900 44.700

33 Micropunta  -caja x 10 8 1.000 8.000

52 Numerador manual 6 3.800 22.800

Pegadit grande 12 5.800 69.600

29 Papel Cristaflex - Rollo 10 3.700 37.000

90 Perforadora Rank 1040 10 15.900 159.000

Portacintas 12 17.000 204.000

133 Regla plastica 30 cm. 36 2.800 100.800

58 Resaltador caja*10 6 14.900 89.400

118 Sacaganchos metalicos 36 1.200 43.200

59 Sobres de manila-carta especial  25*31 200 200 40.000

60 Sobres de manila-oficio25*35 200 250 50.000

Stikers separadores 100 3.000 300.000

53 Taco adhesivo 36 1.700 61.200

61 Tijeras mediana 24 4.800 115.200

TOTAL 3.314.300
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CODIGO ELEMENTO CANTIDAD VALOR UNTARIO VALOR TOTAL

Papel Ecologico carta -75 gr resma 30 10.300 309.000

27 Papel Fotocopía Carta- 75gr resma 70 10.800 756.000

26 Papel Fotocopia Oficio -75gr resma 70 11.800 826.000

30 Papel Pergamino (vegetal) - pliegos 100 2.800 280.000

TOTAL 2.171.000

SANDRA ROMO

Jefe de Almacen 

CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO

SOLICITUD DE PEDIDO-  ENERO DE 2018

PAPELERIA



CODIGO ELEMENTO CANTIDAD VALOR UNTARIO VALOR TOTAL

 Recargas Toners para impresoras- 2010 3 50.000 150.000

 Recargas Toners para impresoras- 85A 5 50.000 250.000

Tinta Epson botella peq.Individual Unidad 12 35.000 420.000

Recarga Toners impresoras 1006 2 50.000 100.000

Recarga Toners impresoras 1102 2 50.000 100.000

Toners para Fotocopiadora KYOCERA 3540 4 60.000 240.000

TOTAL 1.260.000

SANDRA ROMO
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CODIGO ELEMENTO CANTIDAD VALOR UNTARIO VALOR TOTAL

Bombillos ahorradores  27W 5 16.000 80.000

Pilas dedo AA (Pares) 36 2.900 104.400

Pilas  AAA (Pares) 36 3.000 108.000

Pistola de Silicona para vidrio - grande 1 28.000 28.000

Pistola de Silicona de calor -Grande 2 35.000 70.000

Barras de silicona 10 1.500 15.000

Lamparas de neon de 45- Caja x 24 2 168.000 336.000

Taladro Percutor de media 1 220.000 220.000

Caja de herramientas 1 318.000 318.000

Cautin con cera y estaño 1 27.900 27.900

Cable duplex-metros No. 16 Rollo x 100 1 28.000 28.000

Cable Cetelsa No. 10 Rollo x 50 1 119.800 119.800

Microfonos inhalambricos 1 320.000 320.000

TOTAL 1.775.100

SANDRA ROMO

Jefe de Almacen 
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ARTICULOS ELECTRICOS



CODIGO ELEMENTO CANTIDAD VALOR UNTARIO VALOR TOTAL

Calculadoras de mesa 8 13.300 106.400

Vitrina en aluminio 1 350.000 350.000

Carreta de Carga 1 200.000 200.000

Cortafrio 1 21.000 21.000

Juego de brocas para bloque 1 54.600 54.600

Juego de brocas para metal 1 26.800 26.800

Juego de destornilladores pequeños 1 45.000 45.000

Marco y repuestos de Cegueta 1 14.200 14.200

Silla giratoria ergonomica 4 245.000 980.000

TOTAL 1.798.000

SANDRA ROMO

Jefe de Almacen 
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CODIGO ELEMENTO CANTIDAD VALOR UNTARIO VALOR TOTAL

Procesdor core i5; o i7 memoria 8GB o mas

Disco duro 1 TB; UPS de 600 a 750 W

Monitor 18:5" 4 2.800.000 11.200.000

Computador portatil  Core i5 o Core i7 2 3.450.000 6.900.000

Impresora Epson L 495 2 750.000 1.500.000

Disco duro externo de 1.5 2 340.000 680.000

Licencias de Windows 7 o 10 23 130.000 2.990.000

Memorias USB 8GB 12 25.000 300.000

Mouse USB 6 25.500 153.000

Teclados 2 25.000 50.000

TOTAL 23.773.000

SANDRA ROMO
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CODIGO ELEMENTO CANTIDAD VALOR UNTARIO VALOR TOTAL

Suscripcion Legis 1 1.600.000 1.600.000

Contrato empastados 1 3.500.000 3.500.000

Medallas de Reconocimiento 30 180.000 5.400.000

Medallas de Condecoracion 3 240.000 720.000

Medallas aplique 50 68.000 3.400.000

TOTAL 14.620.000

SANDRA ROMO
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CODIGO ELEMENTO CANTIDAD V/ UNTARIO VALOR TOTAL

Poliza Almacen 1 500.000 500.000

Polizas Concejales 19 1.852.632 35.200.008

Poliza Manejo Caja Menor 1 500.000 500.000

Polizas Presidente 1 500.000 500.000

Poliza Secretario General 1 500.000 500.000

Poliza Seguro de Equipos de oficina 1 3.072.000 3.072.000

TOTAL 40.272.008
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POLIZAS



CODIGO ELEMENTOS CANTIDAD V/ UNTARIO V/ TOTAL

Copas para Champaña 48 15.000 720.000

144 Cucharillas Metalicas 24 3.500 84.000

Dispensador de agua 2 350.000 700.000

Greca de 60 litros 1 175.000 175.000

Microondas 1 210.000 210.000

Nevera x 265 litros 1 830.000 830.000

Ollas Cromadas 2 180.000 360.000

Platos y tasas para café 48 12.000 576.000

Roceador de agua 15 15.000 225.000

Termos grandes 2 110.000 220.000

TOTAL 4.100.000

SANDRA ROMO

Jefe de Almacen 
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CODIGO ELEMENTO CANTIDAD V/ UNTARIO V/ TOTAL

Dotacion para 3 Personas-mes de abril 1 1.333.333 1.333.333

Dotacion para 3 Personas-mes de agosto 1 1.333.333 1.333.333

Dotacion para 3 personas- mes de diciembre 1 1.333.333 1.333.333

TOTAL 3.999.999

SANDRA ROMO
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CODIGO ARTICULO CANTIDAD VLR UNITARIO

ELEMENTOS DE ASEO

Alcohol antiseptico de 70-galon 3 22.200

Alcohol Industrial de 90-galon 3 23.600

137 Ambientadores con toma 6 24.000 

69 Ambientador para pisos galon x 3000ccb 24 24.500 

Ambientador en Spray 5 12.000 

5 Blanqueador galon x 3000ccb - 24 9.500 

87 Bolsas de basura Negra Pequeña-paquete x 100 5 9.000 

6 Cera Plastica liquida - Galon 12 22.000 

8 Crema lavaplatos  - unidad x 1000gr caja x 12 2 84.000 

Desinfectante de manos 6 24.000 

14 Detergente en polvo Ariel - unidad x 1000gr  Pacax28 3 32.800 

1 Escoba con mango de madera 10 7.000 

Escobillas - aseo de vasos 4 7.000 

9 Esponja inoxidable 48 4.000 

101 Esponja Bombril 48 2.800 

11 Franela Blanca-metro 12 14.000 

13 Guantes Domesticos - pares- Varias Tallas 24 5.300 

12 Guantes Latex - caja x 100 pares 4 17.400 

84 Jabon Azul en barra-caja x 24 1 57.600 

71 Jabon liquido para manos galon x 3800 cc 4 24.000 

138 Limpiavidrios frasco x 1000 cc 12 9.800 

Limpiones de tela para cocina 12 5.000 

131 Paño absorvente x80 de colores -25 tohallas 4 16.500 

73 Papel cocina -rollo 6 34.000 

17 Papel Higienico blanco  doble hoja- paca x 24 12 34.800 

3 Recogedor con mango plastico 6 4.300 

Silicona para muebles 6 27.200 

72 Tohalla desechable para  manos individual - rollo 36 6.500 

149 Tohalla de manos - rollo - Kimberly 12 15.000 

16 Tapabocas  caja x100 6 10.500 

2 Trapero 12 8.900 

Cepillos de piso con mango 4 14.000 

Cepillos de lavar ropa 4 5.000 

TOTAL

SANDRA ROMO
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V/ TOTAL

66.600

70.800

144.000

588.000

60.000

228.000

45.000
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4.533.600
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