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RESOL UCION N(TMERO 006 
(3 de enero de 2020) 

Por medio de ía cual se reglamenta Ia constilución yjiincionamiento de Ia caja menor del Concejo 
Municipal de Pasto. 

LA MESA DIRECTIVA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO, en uso de sus atribuciones 
legales, y, 

CONSIDERANDO: 

Que es necesario identJI car los criterios de manejo de la caja menorpara el Concejo A'Iunicipal de 
Pasto. 

Que es necesario establecer lafinalidady clase de gas/os que se pueden ejèctuar a haves de la caja 
menor. 

RESUEL VE: 

ARTICULO PRIMERO.- Los rubros por los cuales pueden ejecutarse los gas/os inherentes a 
ía ca/a menor son: 

MA TERIALES Y SUMINISTROS: Comprenden los gas/os que 
deben realizarse destinados a Ia adquisicion de bienes quepor el uso 
normal de Ia acth'idad propia de la dependencia, esiablecimiento 
püblico o el Concejo Municpal no pueden volverse a utilizar, en/re 
los cuales es/an: 

• Ütiles de escritorio. 
• Compra de memorias, CDy DVD. 
• Elementos de aseo. 
• Papelerla, formularios DL4N, i/bros auxiliares. 
• Menaje para cafeteria: Vasos, tasas, cucharas, p/a/os y 

utensil/os en general. 
• Insumos para cafeteria. 
• Gas/os de acompañamiento al desarrollo de actividades para 

dar cump/imiento a capacitaciones y bienestar social. 

MANTENIMIENTO V ASEGUROS: Son los gastos para Ia 
conservación, reparación, manlenimiento de equipo y comprende: 

• Mater/ales para mantenimiento de instalaciones bomb i/los, 
arreglo de microfonos, cables, c/n/as, haves, chapas, p/las. 

• Repuestos para máquina y equipo, tóneres, auc4fonos. 
• Servicio de aseo y lavanderia (cuando este servicio sea 

especiahizado). 
• Cihindro de gas. 

IMPRESOS YPUBLWAC'IONES: Son los gas/os por: Fotocop/as, 
edición deformas escritas, trabajos litograficos, etc., y comprende: 

• Textos de consuhta yfolocopias. 
• A utenhicaciones notariales. 

COMUNICA ClONES V TRANSPORTE: Son los gas/os por envIo 
de comunicaciones of/c/ales de bienes o transporle de funcionarios 
deniro dcl municipio de Pasto y comprende: 

• Porte de correos ypago de apartado aéreo. 
• Pago de envIos por via aérea, terres/re y marl//ma. 
• Transporte defuncionarios 
• Transporte mensajerIa, reconocimientos y no/as de duelo, 
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GASTOS VARIOS E IMPREVISTOS: comprende los gas/os no 
inc/u/dos especUlcarnente  en los dernás rubros de es/a especijlcación 
y que no sean de caráclerperiódico, s/no accidental yfortuito y cuya 
erogación sea inapiazabie y con destino cxci usivo a fines ojiciales. 
Se inciuye deniro de este rubro los gas/os que se realicen con motivo 
del onomásiico de San Juan de Paslo. 

PARAGRAFO. Con elfin  de adoplar con/roles inlernos que garanticen el adecuado 
uso y rnane/o de los recursos de Caja Menoi los gas/os que se 
tèc/áen, ilevarán el v/sb bueno del Presidente del Conce/o 

Municipal. 

AR TICULO SEGUNDO.- Del reembolso. Los reemboisos se harán en la cuantIa de los gas/os 
realizados, sin exceder ci monto presibo en ci respectivo rubro 
presupuestal, enforma rnensua/ o cuando se haya consurnido un c/en 
por ciento O00%), de algunos o todos los va/ores de los rubros 
presupuestales afeciados. 

En ci reemboiso se deberán repor/ar los gas/os realizados en todos 
los rubros presupuestales afIn de efec/uar un cone de nurneración y 
de fechas. 

ARTICULO TERC'ERO.- Las dernás disposiciones que no quedan expresas en Ia presente 
resoiución, se entenderán as/rn/lab/es a las del Decreto No. 2768 del 
28 de diciembre de 2012 de ía Dirección General dcl Presupuesto 
Ptblico Nacional del Mm/steno de Hacienda y Crédito Pábiico. 

ARTICULO CUARTO. La presente Reso/ución nige a par/Er de Ia fecha de su 
expedición. 

COMUNIQUESE Y CUMPLASE 

Dada en San Juan de Pasbo, ci tres (3) de enero del aio dos rn/i veinte (2020). 

HAROLD MA URJCIO ROSERO PAZ 
Primer Vicepresidente 

J VI 'MA U 7O TORES SI VA 
Segundo Vicepresidenic 

L. ElenaR. 
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