I CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

'—~~

ACTA DEL COMITE, DE ARCHIVO No.001
2023, se reunieron los integrantes del Comité de

En San Juan de Pasto, el dia 17 de agosto de 2023 de
Presidente JAVIER MAURICIO TORRES SILVA,

Archivo del Concejo Municipal de Pasto, integrado por el
El Asesor Jurldico Intemo JAVIER GASTON CABEZAS, La Jefe de Control Interno SANDRA ARGOTE

JARAMILLO, El Secretario General SILVIO ROLANDO BRAVO PANTOJA y la Auxiliar Administrativo
encargada del Archivo MARIA CARMEN LEON OVIEDO. Con el siguiente orden del dia:

1. Llamado a lista y verificacién de Quérum. :
2. Dar a conocer el Informe del Archivo Central del Concejo Municipal de Pasto No.744 del 16 de

agosto de 2023 y dar las directrices a que haya lugar.

3. Proposiciones y varios. vl v
Se somete a consideracion y se aprueba. :
residente JAVIER MAURICIO TORRES SILVA, El Asesor
ol Interno SANDRA ARGOTE
OJA y la Auxiliar Administrativo
6rum reglamentario, se procede

1. Al llamado a lista contestaron el P
Juridico Intemo JAVIER GASTON CABEZAS, La Jefe de Contr
JARAMILLO, El Secretario General SILVIO ROLANDO BRAVO PANT
encargada del Archivo MARIA CARMEN LEON OVIEDO. Existiendo el qu

con el orden del dia.
2 Dar a conocer el informe del Archivo Central del Concejo Municipal de Pasto No.744 del 16 de
agosto de 2023 y dar las directrices a que haya lugar.

El Presidente informa que mediante oficio No, 744 del 16 de agosto de 2023, la Auxiliar Administrativo
encargada del Archivo de la Corporacién, hace las siguientes manifestaciones:

1. Las Tablas de Retencién Documental con las que cuenta la oficina de Archivo e ¢n este momento se
encuentran desactualizadas, motivo por el cual solicitamos a usted se gestione una capacitacién con personal
de la Gobemnacidn, para adelantar el proceso se actualizacién de las mismas.

El Presidente coloca en consideracién del Comité, la proposicion de quey oficie al Archivo General de la

Nacién, solicitando las capacitaciones correspondientes. Es aprobado.

2. Enel momento se viena adelantando la digitalizacién de los diferentes documentos que genera la Corporacién
tales como: los Acuerdos, desde 1960 hasta 2022, los Comprobantes de Egreso, desde 1999 hasta mayo del

2023, Proposiciones desde 1986 y contratacién desde 1999 hasta 2015.

Por el momento aun se encuentra pendiente la digitalizacién de las Actas de Sesién desde 1986, las
Resoluciones Generales, las Resoluciones de Pago de Honorarios y los Proyectos de Acuerdo.

Se solicita a la Auxiliar de Archivo, se entregue el material que se encuentra escaneado al ingeniero de
sistemas de la Corporacién, para que sea publicado en el sitio web del Concejo y asl cumplir con las

exigencias de transparencia administrativa.

3. Es necesario para la Oficina de Archivo, contar con el apoyo de personal capacitado para realizar la
actualizacién e implementar las Tablas de Retencién Documental.

Se pide al Secretario General, se oficie a la oficina de Presupuesto de la Corporacién, con el fin de que se
expida un CDP, para conocer la disponibilidad de recursos con que se cuenta para contratar la
actualizacion de las TRD y elaboracién de las TVD. -

El Presidente ordena continuar con el orden del dia.

3. Proposiciones y varios.

Agotado el orden del dia, se da por terminada la reunion.

n San.J e Pasto, a los dieciséis (16) dias del mes de agosto d«;%oza_
' m}\n cunn Gulepon c
| TORRES SILVA JAVIER GASTON CABEZAS

ejo Municipal A}sor__.]}rldico %;
] SILngRﬁ N0BRAVO PANTOJA

Secretario General
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CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

San Juan de Pasto, 16 de agosto de 2023 - - . CONCEJO mMUNICIPAL - PASTO
N - ‘ hhﬂ ‘(.ACI()N No.
S : AGC 2023
Sefior : ,,,,,ﬂo gggm i
MAURICIO TORRES SILVA ‘ ' Reclbldo: M

Presidente Concejo Municipal de Pasto

3P

Respetado sefior, por medio del a presente me dirijo a usted para informarle lo siguiente: o5

1. Las Tablas de Retencién Documental con las que cuenta la oficina de Archivo en este
momento se encuentran desactualizadas, motivo por el cual solicitamos a usted se
gestione una capacitacién con personal de la Gobemacién para adelantar el proceso se
actualizacion de las mismas.

2. En el momento se viene adelantando la digitalizacién de los diferentes documentos
que genera la Corporacion tales como: Acuerdos desde 1960 hasta 2022, Comprobantes
de Egreso desde 1999 hasta mayo del 2023, Proposuclones desde 1986 y Contratacion
desde 1999 hasta el 2015. -

Por el momento aun se: encuentra pendiente la dlgltahzacmn de las Actas de Sesion
desde 1986, las Resoluciones Generales, las Resoluciones de Pago de Honorarios y los
Proyectos de Acuerdo.

3. Es necesario para la Oficina de Archivo, contar con el aboyo de personal capacitado
para realizar la actualizaclén e implementar las Tablas de Retencion Documental.

4. Solicito se realice la reactivacion del Comité de Archivo, el cual se cred con la
Resolucién 119 de 10 de diciembre de 2010 y de la cual anexo copia.

Atentamente,

Administradora Publica
Archivo

Con copia: Silvio Rolando Bravo Pantoja — Secretario General

Proyecto: Carolay Burgos — Profesional de Apoyo a la Secretaria General C&
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE NARINO

S JO Mun:c:pal de Pasto

CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO '
: RESOLUCION No. 119 :
(10 de diciembre de 2010)

Por la cual se expide el reglamento interno del Comité de Archlvo del Concejo Municipal
: . de Pasto y se reglamenta su funcnonamlento

EL PRESIDENTE DEL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO en uso de sus
atnbucmnes Consh(uo:onales y Iega/es

CONSIDERANDO:
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ncejo Municipal de

ARTICULO 1°. Adoptar y ‘exp dir _presente Reglamento, como norma reguladora
de las actividades propias del Comité de Archivo del Concejo
. Municipal-de Pasto, el cual tendra la siguiente disposicion normativa:

'CAPITULO | -
OBJETOYDOMICILIO T s

ART[CUL'\'O_'.2°.-5":'; OBJETO El Comité de’ Archivo del Concejo Mumcnpal de Pasto se

.. "~ encargara de asesorar a la alta direccion, .responsable de proponer

- las: politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en los

.. .procesos administrativos y técnicos del sistema de archivo, en lo

- -relacionado con la organizacién de los archivos de la Institucion,

.con ‘el:fin de apoyar la gestion de .éstos, como - centros de

- ,mformacnon necesarios para garantizar la - efectividad de los

"fprocesos administrativos, académicos, de acreditacion |y
'.-f"-‘conservamon del patrimonio |nst|tu01ona|

E;ane 18 No. 25 -
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE NARIRO

jo Municipal de Pasto s \

ARTICULO 3°. DOMICILIO. El Comité funcionara en las instalaciones del Concejo
Municipal de Pasto y podra sesionar en las diferentes oficinas de la
Institucion, en aras de promover la integracion a las labores de este
6rgano asesor y hacer democratica su participacion en el mismo.

| ‘CAPITULO Il
INTEGRACION Y ESTRUCTURA

ARTICULO 4°. INTEGRACION. El Comité de Archivo del Concejo Municipal de

Pasto estara |ntegrado por los S|gu19ntes funcronag\os
‘~\\\
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ARTICULO 5° Estructura. EI Comlte de Archlvo de la Concejo Municipal de Pasto,
estara estructurado de la siguiente forma: ’

1. EL PRESIDENTE
REQUISITOS, FOR_MA DE DESIGNACION Y REMOCION.
a. El Presidente sera el Presidente del Concejo Municipal.

b. El Presidente asume el compromlso de obtener el apoyo de las directivas del
Concejo Munnmpal para el ejercicio del cargo.

c. El PreS|dente sera removndo de su cargo, en el momento que pierda la calidad de
Presidente de la Corporacmn o del Concejo Mumcnpal

o
' "glle18No 25-59 . ‘
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE NARINO

2. EL SECRETARIO
REQUISITOS, FORMA DE DESIGNACIQN Y REMOCION.

a. El Secretario sera la persdna que ejerza la Direccién del Archivo Central del
Concejo Municipal.

b. El Secretario sera removido de su cargo, en el momento que pierda la calidad de
Director del Archivo Central del Concejo Municipal.

Si se diera ausencia del Presidente o Secretario a una reunién, al inicio de ésta se elegira
un Presidente o Secretario ad-hoc, de entre los miembros asistentes y quienes asumiran
las funciones respectlvas durante la sesuén que corresponda
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8 actlwdaqés‘dej Co(rule.’ TN \\\\ N

“\Suscribif, Ias Actas y demés.do ‘i:ug"ief]tos prdducidd'
'sus funelbhes N ST WA AR
- Actuar cbmo representan‘e del Comlté ante Ias mstancnas Publicas y
“p(nvadas pemnentes N N o o
rese ‘ante la Corpo}aclén las recomendacuones del Comité.

~6n\/oca a Ias reunaones ordmanas extraordmarlas a traves de la
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Funciones del Secretario.

ARTICULO 7°.

Elaborar el orden del dia de las reuniones ordinarias vy
extraordinarias del Comité.

Convocar, cuando asi lo sefale el Presidente, a las reuniones
- ordinarias o extraordinarias.

Elaborar las actas del Comité y refrendar con;untamente con el
Presidente, los actos expedidos por el mismo.

Dar curso a las decisiones aprobadas por el Comité.

Elaborar y tramitar los proyectos y demas actos o documentos que
deban someterse a la aprobacién del Comité.

Presentar al Presidente - informes sobre el desarrollo de sus
funciones.

Las demas que le sean asignadas y sean propias de su cargo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE NARIRO |
,%ﬂcejo Municipal de Pasto ’ \
3‘ | ARTICULO 8°. _ Funciones del Director de la Oficina Juridica, Control Interno.

¢ Hacer seguimiento y evaluacmn de las actividades programadas por

el Comité.
» Apoyar al Comité enel desarrollo log(stlco de las reuniones

« Las demas que se le asignen y sean de su naturaleza.

duzcan o se reciban en

Los documentos de archivo que s€ pro !
ran en el Archivo

desarrollo de las actividades del Comlte se conserva
Central de la- Concejo Municipal
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ARTICULO 12°.

ARTICULO 13°. Proyectos. Los proyectos elaborados y aprobados por el Comité de
Archivo del Concejo Municipal seran presentados al Presidente de la
Corporacién para su estudio y adopcién si asf lo estima pertinente,

. por conducto del Secretario del comite.

CAPITULO YV
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 14°. - Ausencias: La ausencia injustificada de alguno de los miembros
del Comité a dos reuniones ordinarias consecutivas, dara lugar a la
elaboracion de un informe, por parte del Presidente del Comité, con
destino al presidente del Concejo.

lle 18 No. 25 - 59 A
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PARAGRAFO PRIMERO: Causales de Justificacion: Ademés de las causales de
justificacion debidamente reconocidas, se tendran como tales las siguientes:

e «  Comisién de estudios o de trabajo fuera de la ciudad de Pasto.
Permisos o licencias debidamente concedudas por el organismo
competente.

e  Vacaciones.
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PARAGRAFO SEGUNDO. Delegacion: La delegacion de la asistencia a una reunion
del Comité debe ser escrita y allegada a la Secretaria del Archivo Central del Concejo
Municipal de Pasto, con un minimo de tres (3) dias comunes de anticipacién a la
realizacion de la misma. En el documento de delegacién se indicarén las funciones que
ejercen el delegatano y el cargo desempenado No se podra delegar la representacu’)n
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