® CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

CIRCULAR No. 0013 DE 2023

DE: JAVIER MAURICIO TORRES SILVA - Presidente del Concejo Municipal de Pasto
PARA: Lideres de Procesos
ASUNTO:  Diligenciamiento Formato de Procedimiento

FECHA: 2 agosto de 2023

Por medio de la presente y teniendo en cuenta que, en la reunién dei 12 de Julio de 2023, se
aprob6 el Formato de Procedimientos y que se hace necesario poder dar continuidad a la
consolidacion de la informacion en este establecida, esta semana se procedera a realizar el envio
del mismo a cada uno de los lideres de los procesos para su diligenciamiento y entrega oportuna,
a los funcionarios encargados de realizar la consolidacién de la informacion de los
Procedimientos.

En razén de lo anterior se solicita, hacer entrega del Formato de Procedimiento, para poder dar
continuidad a la aprobaciéon de los mismos, dicha actividad debe quedar registrada en el
respectivo informe del mes de agosto.

R MA\JRICIO TORRES SILVA
Presidente Concejo Municipal de Pasto

Proyecto: Carolay Burgos Narvéez — Profesional de Apoyo a Secretaria General C&
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B CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

CIRCULAR No. 015 DE 2023

DE: Javier Mauricio Torres Silva

PARA: Comité Institucional De Coordinacion y Modelo Estandar de Control Interno
y Personal de Planta

ASUNTO: Preparacion Auditoria Contraloria
FECHA: 22 agosto de 2023

Se invita muy respetuosamente a participar de la reunién Preparacion Auditoria
Contraloria, que se llevara a cabo el dia miércoles 23 de agosto de 2023 a las 8:30am
en la Sala de Reuniones de la Presidencia del Concejo de Pasto.

Atentamente,

Proyecto: Carolay Burgos — Profesional de Apoyo a Secretaria General ()
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'CIRCULAR No. 016 DE 2023 -

DE:  SILVIO BRAVO PANTOJA 7
PARA: Control Interno Contab.i!idad SST, Gestién de%alidad
ASUNTO: Induccnon Auxmar Admlmstrattvo Almacén

FECHA: 11 de’ octubre de 2023

Por medio de la presente y con el fin de llevar a cabo la induccién para la Auxiliar
Administrativa de Aimacén del Concejo Municipal de Pasto y con el propdsito de dar inicio
a la integracion dentro del sistema de valores establecidos en la Corporacién, asi como
al fortalecimiento de su formacion ética, familiarizandola con el servicio pubhco con la

~entidad y con las funciones generales de su cargo, instruyéndola acerca de la mision del
Concejo Municipal de Pasto y de las funciones de su dependencia, al igual que de sus
responsabilidades individuales, sus deberes y derechos, con el objetivo de crear
identidad y sentido de pertenencia respecto de la entidad.

En razon de lo anterior se cita a Induccién a la Auxiliar Administrativo — Almacén, asi
como a los profesionales encargados de las areas de Control Interno, Contabilidad, SST,
Gestion de Calidad, para el dia de mafiana 11 de octubre del presente afio a las 10:00
de la mafiana en la Sala de Jutas Presidencia

Atentamente,

-

Secretario General

Proyecto: Carolay Burgos Nawéez@
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B CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

CIRCULAR No. 024 DE 2023
DE: MAURICIO TORRES SILVA - SILVIO ROLANDO BRAVO PANTOJA
PARA: Asesor Financiero, Oficina de Presupuesto, Contabilidad y Control Interno

ASUNTO: Proyeccién del presupuesto del Concejo Municipal vigencia 2024

FECHA: 06 de diciembre 2023

Por medio de la presente y con el fin de dar cumplimiento a las acciones plasmadas en el Plan de
Mejoramiento 2023 y teniendo en cuenta que mediante Acuerdo No. 040 del 23 de noviembre
de 2023 “por medio del cual se expide el presupuesto anual de rentas e ingresos y de gastos e
inversiones del Municipio de Pasto para la vigencia fiscal comprendida entre el 01 de enero y el
31 de diciembre del 2024 y se dictan otras disposiciones”, dispuso para el Concejo Municipal de
Pasto un presupuesto total de $4.399.786.362.72 discriminados asf:

GASTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL
DETALLE VALOR
PRESUPUESTO DE GASTOS 4.,399,786.,362.72
Funcionamiento 2.126.132.968.39
Honorarios Concejales 2.273,653,394 33

Respetuosamente me permito solicitar se planifique y proyecte el Presupuesto del Corporacién

para la vigencia 2024 y catar la recomendaci6n de la Contraloria Municipal de Pasto para ejecutar

en su totalidad dicho presupuesto.

Se solicita entregar esta informacién a la Mesa Directiva a més tardar el dia 15 de diciembre de
023.

——

AU T k@l LV

Presidente Concejo Municipal de Pasto

Proyecto: Carolay Burgos Narvaez-Apoyo a Secretaria General %
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¥ CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

CIRCULAR No. 025 DE 2023 g
0 &
DE: MAURICIO TORRES SILVA - SILVIO ROLANDO BRAVO PANTOJA
PARA: Asesor Juridico Interno, Abogada Contratacién y Control Interno

ASUNTO: Cargue de toda la Informacién contractual 2023 en Ia plataforma SIA Observa

FECHA: 06 de diciembre 2023

Por medio de la presente y con el fin de dar cumplimiento a las acciones plasmadas en el Plan de
Mejoramiento 2023 se solicita la verificacién de la informacién contractual reportada en el SIA
OBSERVA, validando que se encuentre completa y conforme a los lineamientos de la Resolucién
008 de 2022 de la Contraloria Municipal de Pasto, con el fin de que esta informacion sea exacta y
completa. Lo anterior con el fin de que no existan diferencias o controversias con el ente auditor.

Para ello se solicita una certificacién por parte de la Oficina Juridica y de Control Interno,
constatando que la informacion reportada en el SIA Observa desde el mes de enero hasta el mes
de noviembre de 2023 se encuentra completa, dicha Certificacion debers ser entrega a mas
tardes el 15 de diciembre de 2023.

MAURICIO TORRES SILVA
Presidente Concejo Municipal de Pasto Secretario General

Proyecto: Carolay Burgos Narvéaez-Apoyo a Secretaria General Cd \D-D
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CIRCULAR No. 026 DE 2023

DE: MAURICIO TORRES SILVA - SILVIO ROLANDO BRAVO PANTOJA
PARA: Personal Administrativo vinculado por contrato, Unidades de Apoyo y Control
Interno

ASUNTO: Informes de Actividades

FECHA: 06 de diciembre 2023

Por medio de la presente y con el fin de dar cumplimiento a las acciones plasmadas en el Plan de
Mejoramiento 2023, se solicita que el Personal Administrativo vinculado por contrato y las
Unidades de Apoyo de cada concejal deberdn ser més cuidadosos en la presentacién del Informe
mensual de Actividades, con el fin de evitar errores por copia y pega. En tal sentido se requiere
que la descripcion sea més especifica y se adjunten evidencias de las actividades adelantadas.

La Oficina de Control Interno, devolvers los informes que presenten estos errores y se entendera

como incumplimiento contractual,
(l

A\ | W
WSNN -
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Presidente Concejo Municipal de Pasto Secretario Geheral
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Proyecto: Carolay Burgos Narvéez-Apoyo a Secretaria General Qé‘ \_}BD
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CIRCULAR No. 027 DE 2023

DE: MAURICIO TORRES SILVA - SILVIO ROLANDO BRAVO PANTOJA
PARA: Control Interno
ASUNTO: Programa Anual de Auditorias 2024

FECHA: 06 de diciembre 2023

Por medio de la presente y con el fin de dar cumplimiento a las acciones plasmadas en el Plan de
Mejoramiento 2023, se solicita proyectar el Programa Anual de Auditorias y de Seguimiento a los
Planes de Mejoramiento 2024 de cada dependencia del Concejo Municipal de Pasto.

Lo anterior con el fin de ser revisado y aprobado por el Comité Institucional de Control Interno,
esta informacién deberd ser entregada a més tardar hasta el 15 de diciembre de 2023.

Favor detallar tiempos exactos del cumplimiento, funcionarios responsables para cada una de las
acciones de mejora e indicadores.

B i

ICIO TO\RRES SILVA 10 ROLANDO BRAVO PANTOJA
Presidente Concejo Municipal de Pasto Secretario General

Proyecto: Carolay Burgos Narvéez-Apoyo a Secretaria General (‘é N}Q
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MUNICIPAL DE PASTO

CIRCULAR No. 028 DE 2023
DE: MAURICIO TORRES SILVA - SILVIO ROLANDO BRAVO PANTOJA
PARA: Contabilidad, Almacén y Control Interno

ASUNTO: Actualizacién y depuracién del Inventario de Propiedad Planta y Equipo vigencia
2023

FECHA: 06 de diciembre 2023

Por medio de la presente y con el fin de dar cumplimiento a las acciones plasmadas en el Plan de
Mejoramiento 2023, se solicita adelantar la actualizacion y depuracién del Inventario de
propiedad planta y equipo, para dar de baja articulos con valor inferior al 0.5 del Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes, a mds tardar hasta el dia 15 de diciembre de 2023.

Se solicita allegar certificacion dirigida al Comité de Saneamiento Contable con el fin de evidenciar
las acciones adelantadas.

cio T(&ISQ@Y Zép;\mom D

residente Concejo Municipal de Pasto Secretario General \\09
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Proyecto: Carolay Burgos Narvaez-Apoyo a Secretaria General C,té

TELEFONO: 602 7 23 10 37
CASA DON LORENZO = : :

{ ™ D CALLE 19 CARRERA 25 ESQUINA m E-MAIL: CONTACTENOS@CONCEJODEPASTO.GOV.CO " o, 1

WWW.CONCEJODEPASTO.GOV.CO O




