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SaftJuan de Pasto, 25 de julio de 2024 

CARMEN LEON 
A rc h 'lo 

HAROLD JIMENEZ 
Auxiliar de archivo  

CTI- 070 
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Asunto: Auditoria Área de Archivo vigencia 2024, 

Por medio de la presente, y a través de la resolución No- 032 de 15 de febrero de 
2023, por medio de la cual se crea y se establece el reglamento de funciones del 
comité institucional de coordinación de control interno y en concordancia 
basado en el artículo 269 de la Constitución Política, la Ley 87 de 1993 establece 
las normas para el ejercicio del control inferno en las entidades y organismos del 
estado y dispone que el diseño y el desarrollo del Sistema de Control Inferno se 
orientará, entre otros aspectos, a la protección de los recursos de la organización 
y a la adecuada administración ante posibles riesgos ciue  los afecten a la 
aplicación de medidas para prevenir, detectar y corregir las desviaciones que se 
presenten al interior y que puedan afectar el logro de sus objetivos. 

De lo anterior y de acuerdo con el acta 002 de 1 4 de marzo de 2024, se organiza 
el plan de auditoría, así se programa para los días 31 de julio y  01, 02 de agosto 
de 2024; para lo cual se dará cumplimiento a la revisión de objetivos como es 
evaluar el área del Área de Archivo del Concejo de Pasto. 

Objetivos Específicos: 

Verificar el cumplimiento del Área de Archivo, con el ánimo de fortalecer los 
controles asociados al proceso que se lleva a cabo por parte del Área de Archivo 
con el objetivo de mitigar o neutralizar los factores de riesgo que pueden llegar 
a afectar el proceso desarrollados por esta área. 

Alcance: 

Revisión de la gestión de procesos y procedimientos que se llevan a cabo por el 
Área de Archivo del Concejo de Pasto para los meses de enero, febrero, marzo, 
mayo, junio y julio del año 2024. 
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Metodología utilizada: 

1. Estado del archivo del Concejo Municipal de Pasto, la correspondencia 
carpetas y demás documentos que se tengan en custodio por parte del 
área. 

2. Estado y listado de los equipos de oficina y demás documentos de trabajo 
e informar sobre la pérdida o cualquier desperfecto de estos. ' 

3. Apoyar logísticamente la realización de todas las funciones de la 
dependencia. 

4. Numero de informes ha presentado la dependencia a la secretaria general 
del concejo municipal de pasto. 

5. Estado actual del inventario documental del concejo municipal de pasto. 

6. Verificar con el personal activo en el área de archivo de la corporación si 
se está llevando adecuadamente el modo de archivar. 

7. Apoyar en recibir, revisar, clasificar, acfualizar y controlar registros físicos y 
electrónicos de documentos con la oportunidad requerida. 

8. Apoyo en el levantamiento y control de los registros de carácter técnico y 
demás correspondiente a invenlarios de tipo documental. 

9. Apoyo en la organización, clasificación y preparación de los documentos 
de acuerdo con las políticas definidas para su debido procesamiento, ya 
sea el de archivo y custodio o el de digitalización. 

10. Cuidar los recursos físicos y de información que le sean asignados, velando 
su adecuada administración cinte posible riesgo que lo afecten. 

1]. Cumplir y hacer uso de las políticas corporativas, código de buen 
gobierno, sistemas de gestión, lineamientos aplicables a la organización y 
directrices de la administración. 

12. Apoyar en ¡as labores de valoración documental y traslado de la 
documentación para su conservación y descarte (archivo histórico). 

P 
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13. Realizar control de calidad sobre los registros de radicación que lleguen al 
archivo. 

14.Apoydr en el registro y trazabilidad de la información recibida, procesada 
y archivada para la generación de los indica cloros del área. 

Procedimientos Efectuados: 

1- Revisióh de la documentación vigente del Área de Archivo 

2- Entrevistas con el líder del proceso 

3- Inspección de documentos relacionados con la ejecución de procesos de 
del plan institucional y estrategias 2024 respecto al Area de Archivo para 
la vigencia 2024, así las cosas, los días miércoles 31 de julio, jueves 1 y 
viernes 2 de agosto de 2024 a las 9:00 Am en las instalaciones del concejo 
Calle 19 Carrera 25 Esquina Casa de Don Lorenzo, sala de juntas se realizará 
la auditoria. 

Sin otro particular, quedo atentos a cualquier inquietud. 

ontrol Interno ----..:: 

toncejo Municipal de Faslo 

Pro - Mailo Burgos 
Reviso- Juan David Salarie López 
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San Juan de Pasto, 9 de agosto de 2024 

C.M.P.-A.0 001 

Señores: 
Oficina Control Interno Concejo Municipal de Pasto 
Atn: - of 7J) LN 

Juan David Solarte López - Profesional de Control Interno y. ( f' f ) 1 
Mario Burgos - Apoyo Control Interno Fc-' t' -i +1 (A 

Asunto: Solicitud aplazamiento de auditoria área de Archivo 

Cordial saludo de paz y bien 

El área de archivo solicito se aplace y reprograme hasta el mes de septiembre de 
2024, la auditoria que se inició el día 01 de agosto del mismo año y se había pospuesto 
hasta el día de hoy 9 de agosto de 2024. 

Dicha solicitud se realiza en vista que el área debe dar respuesta a peticiones y 
requerimientos de soportes documentales, a la Veeduría Jurídica Nacional, a 
Concejales, y diferentes dependencias del concejo. 

Agradecemos su atención. 

Atentamente, 1 
1 

HAROLDALBERTO JIMENEZ OCAÑA 
Apoyo Archivo 

Elaboro: Harold Jimónez Ocaña —Apoyo archivo 



No. Cargo 

GRUPO AUDITOR 

Juan David Solarte López 

Mario Burgos 

Jefe de Control Interno 

Apoyo a Control Interno 

Firma Nombres y Apellidos 

CONCEJO 
MUNICIPAL DE PASTO 

NIT. 814.002.022 - 4 

Lugar y Fecha: 31 de julio y  1, 2 de 
Hora: 9:00 am. 

agosto de 2024 

Auditoria: SGC MECI Reunión: Apertura X X 

Objetivo de la Auditoría. Verificar el cumplimiento del área de archivo, con el ánimo 
de fortalecer los controles asociados al proceso que se lleva a cabo por parte del 
área de archivo con el objetivo de mitigar o neutralizar los factores de riesgo que 
pueden llegar a afectar el proceso desarrollados por esta área. 
Alcance de la Auditoría: Revisión de la gestión de procesos y procedimientos que se 
llevan a cabo por el Área de Archivo del Concejo de Pasto para los meses de enero, 
febrero, marzo, mayo, junio y julio del año 2024. 
Anexos: Listado de asistencia, registro fotografico y oficio de aplzamiento de auditoria 
vigencia 2024. 
Fecha de Cierre Auditoria: 
9 de septiembre de 2024 

ORDEN DEL DIA 

1. Presentación 

2. Explicación del alcance de la auditoria 

3. Solicitud de información 

4. Establecer Compromisos 

CALLE 19 CARRERA 25 ESQUINA 
CASA DE DON LORENZO 

E-MAIL; CONTACTENOS@CONCEJODEPASTO.GOV.CO  
WWW.CONCEJODEPA5TO.GOV.CO  

TELÉFONO: 6027231037 
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ASISTENTES 

No. NOMBRE CARGO 
1 Juan David Solarte López Control Interno 

- 

2 Andrés Pianda Ingeniero de sistemas 

3 Carmen león Archivo 

4 Harol Jiménez 

4 Mario Burgos Apoyo a Control Interno 

OBSERVACIONES: 
una vez la información sea consolidada se dará informe de auditoría con el 
respectivo plan de mejoras de acuerdo con las observaciones. 

Para constancia de la instalación de la auditoria Firman: 

Responsable del pro 

¡a , 1 . 
! piuz.ii David o arte López 

al Interno 

M jo Burgos 
Ap yo control interno 

CALLE 19 CARRERA 25 ESQUINA 
CASA DE DON LORENZO 

E-MAl L: COWTACTENOS'CONCEJODEPASTO.GOV.CO 
/ WWW.CONCEJODEPASTO.GOV.CO  

TE LÉFONO: 602 7 23 10 37 
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Concejo Municipal de Pasto 
INFORME DE AUDITORÍA INTERNA 

FECHA DE EMISIÓN DEL Día: 09 Mes: Septiembre Año: 2024 
INFORME - 

Aspecto Evaluable (Unidad Auditable): Archivo 

Líder de Proceso 
Dependencia(s): 

/ Jefe (s) María Carmen León Oviedo 

Objetivo de la Auditoría: Verificar el cumplimiento el área de Archivo con el ánimo 
de fortalecer los controles asociados al proceso que se 
lleva a cabo por parte de la oficina de control interno con 
el objetivo de mitigar o neutralizar los factores de riesgo que 
pueden llegar a afectar el proceso desarrollado por esta 
área. 

Alcance de la Auditoría: Revisión de la gestión de procesos que se llevan a cabo por 
parte de Archivo del concejo de pasto acordes a las 
normas aplicables para el concejo municipal de pasto 
vigencia 2024. 

Criterios de la Auditoría: 1. Registro detallado de los riesgos identificados 
durante la segunda auditoría, con sus respectivas 
áreas de impacto. 

2. Descripción de los procesos que requieren ajustes o 
mejoras para cumplir con los estándares 
establecidos. 

3. Listado de las acciones correctivas y preventivas 
necesarias para abordar los hallazgos de la 
auditoría. 

4. Documentación de los controles que se 
implementarán o han sido implementados para 
mitigar los riesgos identificados. 

5. Inclusión de un plan de acción para realizar el 
seguimiento de las correcciones y mejoras 
propuestas, asegurando que sean auditables en 
futuras revisiones. 
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Reunión de Apertura Ejecución de la Auditoría Reunión de Cierre 

Día 31 Mes 07 Año 2024 Desde Hasta 02 09/ 2024 31/08/2024 2/09/2024 

Jefe oficina de Control Interno Audito íd 
JUAN DAVID SOLARTE LOPEZ 
MARIO BURGOS 

RECOMENDACIONES 

1. Estado físico del archivo: Se recomienda que se envíe un oficio a la Secretaría 
General y Presidencia, informando sobre el estado físico actual del archivo y las 
medidas de conservación de documentos implementadas. El archivo físico se 
encuentra completo y en condiciones adecuadas. 

2. Articulación con el área de calidad: Se propone la creación de un formato de 
recepción de correspondencia en colaboración con el área de calidad, con el 
fin de estandarizar este proceso y mejorar la trazabilidad de la documentación 
recibida. 

3. Circular sobre plazos de recepción de archivo: Es necesario emitir una circular 
dirigida a toda la corporación informando los plazos establecidos para la 
recepción de archivo de cada área, asegurando que se cumplan los tiempos y 
procedimientos estipulados. 

4. Digitalización y actualización del inventario: Se recomienda la actualización del 
inventario digital y la digitalización de toda la documentación que reposa en el 
archivo del Concejo Municipal de Pasto, con el objetivo de mejorar el acceso y 
la conservación a largo plazo. 
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5. Circular sobre plazos de recepción de archivo: Se reitera la importancia de emitir 
una circular que informe claramente los plazos para la recepción de archivo de 
cada área, con el fin de evitar retrasos en la gestión documental. 

6. Continuidad de buenas prácticas archivísticas: Se sugiere continuar con las 
buenas prácticas de manejo de archivo implementadas hasta la fecha, 
promoviendo la organización y conservación de los documentos. 

7. Formato estándar para solicitud de documentos: Se recomienda la creación de 
un formato estándar para la solicitud de documentos, lo que permitirá optimizar 
el proceso de localización y entrega de información. 

8. Capacitación para recepción de documentos: Se r realizar una recomienda 
capacitación dirigida al personal encargado de la recepción de documentos, 
con el fin de garantizar que se sigan los protocolos adecuados en este proceso. 

9. Copia de seguridad: Se recomienda la creación de copias de seguridad de la 
documentación digital en discos duros u otros medios informáticos, asegurando 
la protección de la información ante posibles pérdidas o daños. 

1O.Solicitud de postergación de auditoría: Por recomendación de la Secretaría 
General y Presidencia, la auditoría ha sido postergada. Se adjunta el oficio de 
solicitud de archivo para su referencia C.MP.A.0 001 y  numero de radicado 1005 
del 09 de agosto de 2024, lo anterior dispuesto por el comité de control interno 
donde se socializo la autorización para prorrogar la auditoria debido a que el área 
de archivo tenia acciones de recopilar información para la contraloría municipal 
de pasto de acuerdo a un requerimiento que se había enviado a la entidad 
concejo municipal de pasto. 

11. Informe sobre estado físico y documental del archivo: Se recomienda elaborar un 
informe detallado sobre el estado físico de la documentación que reposa en el 
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archivo, dirigido a la Secretaría General y al presidente de la corporación con el 
fin de que se tomen medidas con respeto a las mejoras que puedan suscitar. 

12. Solicitud de ampliación de espacio de archivo: Dado el creciente volumen de 
documentación, se recomienda solicitar a la Presidencia la ampliación del 
espacio físico del archivo para asegurar condiciones óptimas de 
almacenamiento. Esto con el animo de mejorar las condiciones de archivo. 

13. Solicitud de equipos para archivo: Se sugiere realizar un oficio solicitando los 
equipos necesarios para el correcto desempeño de las actividades de archivo 
(computadoras, escáneres, etc.). estos deben ser dirigidos al presidente de la 
corporación concejo municipal de pasto vigencia 2024. 

14. Solicitud de carpetas: Se recomienda realizar un oficio solicitando carpetas 
adicionales para la correcta clasificación y conservación de los documentos. A 
la oficina de almacén de la corporación debido a que en los próximos meses se 
tendrá la recepción de la documentación de la vigencia 2024. 

15. Solicitud de insumos para archivo: Es importante enviar un oficio solicitando 
insumos para el archivo (papel, etiquetas, sobres, entre otros), con el fin de 
mantener un adecuado flujo de trabajo en el área. 

16. Solicitud de presupuesto para manejo de archivo: Finalmente, se sugiere hacer un 
oficio solicitando un presupuesto destinado a los gastos relacionados con el 
manejo de archivo, incluyendo la compra de insumos, equipos y otros recursos 
necesarios. 

HALLAZGOS 

1. Falta de equipos de cómputo necesarios (scanner portátil e impresora): 
Se evidenció que el área de archivo no cuenta con los equipos de 

4 
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computación esenciales para realizar sus funciones de manera eficiente. La 
ausencia de un escáner portátil limito la digitalización de documentos y la 
optimización del tiempo de trabajo, mientras que la falta de una impresora 
obstaculizo la gestión y generación de copias físicas necesarias para el archivo 
y consultas frecuentes. La adquisición de estos equipos es fundamental para 
mejorar el flujo de trabajo y garantizar la adecuada gestión documental. 

2. Necesidad de capacitación en archivo de gestión para el personal: 
Otro hallazgo relevante es la falta de capacitación del personal en los 
principios y buenas prácticas de archivo de gestión. La capacitación permitirá 
al equipo manejar de manera más eficiente la documentación, asegurando 
un correcto proceso de clasificación, conservación y disposición de los 
archivos. La implementación de un programa de formación continua es 
esencial para garantizar el cumplimiento de normativas y la optimización de 
los recursos disponibles en el archivo. 

3. Insuficiencia de espacio de almacenamiento: 
El área de archivo enfrento una evidente limitación en cuanto a la capacidad 
de almacenamiento. Esto puede conllevar a una desorganización de la 
documentación, dificultando el acceso a la misma y comprometiendo la 
integridad de los archivos. Es necesario explorar alternativas para la ampliación 
del espacio físico o considerar soluciones digitales que permitan liberar espacio 
y mejorar la gestión de los documentos. 

4. Falta de equipos de cómputo con mayor capacidad: 
Los equipos de cómputo actualmente disponibles en el área de archivo 
presentan limitaciones de rendimiento, lo que afecta el desarrollo de las 
actividades relacionadas con la gestión de información y el procesamiento de 
documentos electrónicos. La inversión en equipos con mayor capacidad de 
almacenamiento y procesamiento es crucial para garantizar la eficiencia en 
las tareas diarias y reducir el riesgo de fallas o retrasos en las operaciones. 

5. Ausencia de medidas de seguridad contra incendios (alarma y extintor): 
Esto representa un riesgo significativo para la integridad de la documentación 
almacenada, que en su mayoría es de carácter físico. La implementación de 
medidas básicas de seguridad contra incendios es una prioridad para mitigar 
el riesgo de pérdida de información en caso de siniestro y garantizar la 
seguridad de los empleados que laboran en el área 

5 
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APROBACIÓN DEL INFORME DE AUDITORÍA 
Nombre Completo Responsabilidad (cargo) Firma 

Héctor Favio Quiroz Jurídico interno concejo 
municipal de Pasto 

Silvio Rolando Bravo Secretario General 

Harold Jiménez 
Ocaña 

Apoyo Archivo 
1/,

._ 

María Carmen León 
Oviedo 

Auxiliar Administrativo con 
funciones de Archivo 

Andrés Acosta 
Santacruz 

Presidente del concejo 
municipal de Pasto 

Juan David Solarte L Control Interno concejo 
municipal de Pasto 

Mario Burgos Apoyo a Control Interno 

L 

6 
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Anexo 1- Registro fotografico auditoria 
- Listado de asisntencia. 
- Oficio de prorroga de auditoria. 

7 
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CONCEJo CONCEJO FASTO 

PLAN DE MEJORAMIENTO 

CÓDIGO  

VIGENCIA' 

VERSIÓN
- \ \RIt''! 1)1 'si'lt 1 FORMATO 

Uder de proceso Auditado CONTRATACIÓNCONCEJO MUNICIPAL DE PASTO 

Acción correctiva o 
11cm Hallazgo Observacuon Causas tau 

implementor 
Inic.o Fecha Fin Soporte Responsable 

Falta de 'cm do cómputo 
fl !IO J'*t Pú 
rnp.esoroj: 
Se c,v,dondó C!UO  €mt óseo dO 
uich.vo 00 cimentaron los 
equipos do ccsrtiputacsSrt 
esr,nciales paro teEzar 
Iismcones de manera eficiente 
la 'ser' ' 

Es crucial dolor l área 
de arChivO con un 
escóner portóN y uno 
inlpresoro oora agilizot lo 
ciigltolizoción y la aeslsSr 
de documentos, 
mejorando 051 ci 

cenoa y el tlujo ci' 

Lo tollo de inversión en 
equipOs de cómputo 
esenciales para et áteo 
de archivo impide uno 
:leStlórt documental 

ciente. 

Adquirir un escóner 
postcol y uno :rnpmesora 
para meorot lo 
digitolizoción y geOión de 
documentos. 

7/10/2024 30/ 2/2024 informe de :,'- de archivo 

Pørtóril Iv: •'',' 
ijOCuOlmirlimi', Y  lii ir - 1:: ujr'rs u' 
llenOS de trubcn,' rUos qs.c 

' rOaO. 

'o laSo cje tina enpresorr, 
ZOk3StiO)y 

generación de coptas liSir,(11 

necesarios para el archivo y 
consrilo trecuontes. La 

roisiciór', rio estos cimpas mss 
:enentat r)ar meyyam mml tSc 

'obojo y  gCilonhiror la 
:.'m'ucickl Ormsllón  dor,m,nimmntl 

2 rinn,esiudd cupoc'ooón en 
archivo de gestión rxvn el 
personal; 
Otro h(5'kizQO relevante 05 Pci tciitti 
de OJTOCiófl uJ' IXSO(JI e' 
tQ prusCrpsos y truenas róctr.us 
do arceivo dr, gestión La 
cupacilcidriri tvorrrmtItó al 
manejar de manera mnós 
eticiento Ici docunms'ri(,ii/,n 
osogorondo vn cc::- 

Es necescrio capad'; . C 
personal en archivo oc 
gestión para nsejoar a 
clasificación. 
conservación y 

pos o e 
documentos en 
con las noTmativas. 

La fallo de capacitación 
en archivo de gestión 
impide una correcto 
organización y mone 

e lot documento: 

n .imenlor un 
p'ojtoma cte 

'u':rcltoción cort 
:'hivo de ge- ' 

lodo et peco 

7(10/2024 30/l2/2:.: nforme de om'ci ' r crea de archivo 

de cIosiímcaiórs, ci:- 
cfisposictrin dtr los archivos. Ir 
frnplenrentoción do un pmoarr.: 
de tcsmocws continur, es 
«-::'r'ir:yorrliZc el 

iK? n(xnv,tmvus y Li 
cii de los ¡etusas 

'':s 'o el archivo 



los equipos de c-rr'rputo 
can bajo rndinri.- -rn 
esón limitando la 
eficiencia en o gestión 
de información y el 
procesonsiflto de 
documentas 
electrónicot. 

Srs causa (ciZ es la falto 
do una estrategia de 
renovoción lecnológicc. 
lo que ha resultado en 
equipos de cómputo 
insuticrerites poro las 
necesidades dci área. 

rnp1ement0 un plan oc 
renovoción leonológicci 
que contempe la 
adquisición perlód:ca de 
equipos de cómputo con 
mayor copocidoci poro 
satisfacer las necesidades 
del área. 

7fl0/2024 30/12/2024 inforrrre de ouditcrO oea cte orchivo 

Los equipos de cómputo 
3c1ua1mente csponrhles en el 
rreo de archivo presentan 
imitaciones de rendimiento, 
o oue afecta el desarrollo de 
as actividades relacionados 
.on lo gestión ce información 
y el orocesormento de 
oocumentos eteclrónrco. l.o 
nversión en equipos con 
isaycv capacidad de 
almacenamiento y 
arocesarnento es crucial 
x,ra garorslizor lo eficiencia 

-ss toreos dorias y reducir 
esgo oc tallos o retrasos 

en lot operaciones. 



3 Insuficiencia de espacio de 
olmacersomierito: 
El área ue archivo enfrento 
uno evidon! o rnilociór. en 
cuanto o la capacidad do 
almacenamiento. Esto puede 
conllevar o uno 
desorgorizoción de ha 
documentación, dificultando 
el acceso o la mismo y 
compromohor.do lo 
integridad de los archivos. Es 
necesario explorar 
olten',atrvos aao lo 
orrp55c16n del espacio fisco 

derar soluciones 
- ' s que permitan hbe'ar 

espacio y rssejorOr lo gestión 
de ls documentos. 

Falta de equipos de cómputo 
con mayor capacidad: 
Les equaos de cómOdo 
actualmente cspanioies en ci 
área de orcrivo presentan 
limitaciones (le rendimienta. 
lo que afecto el desarrollo de 
Irit octívidodes relacionados 
con lo gestión do informoción 
, el prOCeSatfllentO de 
docun'.entOs electónicos. La 
inversión en eduipos con 
mayor capacidad de 
clmocer.ontelto y 
procesamiento es Ciuciol 
poro garantizar la eficiencia 
en los tarcos diarios y  r9(luCir 
el riCSUO cte fallos o retrasos 
en los operaciones. 

Es urgente amplior el 
espacio de 
almacenamiento o 
imp!emorrtar soluciones 
digitales poro evitar la 
desorganización y 
mejorar Ci acceso a los 
docuirsentos. 

Lo falta de planificación 
adecuado en lo gestión 
del espacio ha generado 
una insuficiencia en la 
capacidad de 
olmacersomiento del 
área de archivo. 

Ampliar el espacio de 
olmocenamiento físico 
y/o impiomen1ar un 
sistema de gestión 
documental digital para 
optimizor el espacio 
dispon ble. Y realizar tos 
oficios a presidencia ya 
secretario genero! en 
razon de este hallazgo. 

7/10/2024 30/ 2/202' ntorm de ccdtorio crea de archivo 

Es necesario acicafzar os 
egupci5 de cómputo con 
mayor capacidad paro 
majoror ol rendimiento y 
a eficiencia en lo gestión 
de documentes que se 
'enen o cargo del oreo 
de archivo. Todos las 
equipos cori gran 
capacidad de 
almacenamiento. 

La falso ce pl':: :stci o 
planificación pri 0 
renovación tecnológica 
ha llevCdo a que los 
equipos de cómputo 
actuales queden 
obsoletos y no Cumplan 
con Ion requisitos ae 
rendimiento. 

/- ::-resupsesto para 
u . 3,ación periódico 
oc eqtipos de cómputo. 
asegurando que cuenten 
con lo capacidad 
necesaria paro los 
funciones del área de 
archivo. 

7/10/2024 1.. - --:-- sriy.a amo ce orchivo 



7/10/2024 30/12/2024 Informe de auditoria 5.Ausencia de medidas de 
segundad contra incendios 
olarrno y extintor): 

Esto represento vn riesgo 
sigrificalivo paro la integridad 
de la documentación 
almacenado, que en su 
moyorro es de carácter lisico. 
Lo imptemcntoción de 
medidos bóricas de 
segundad contra incendios os 
una prioridad poro rrligOr el 
riesgo de pérdida de 
información en coso de 
sinsxstra y garantizar la 
seguridad de os empleadas 
que laboran en el óreo  

Es urgente instalar 
medidas básicos de 
seguridad contra 
rcendios. como alarmas 

y extintores, para 
proteger tonto la 
documentación como la 
seguridad de los 
empleados. 

Lo causa raiz es lo tolla 
de una evaluación de 
riesgos adecuada y la 
falto de inversión en 
medidas de seguridad 
Contra incendios en el 
área 

Instalar un sistema de 
alarmas contra incendios 
y cotocor extintores 
adecuados en el área. 
odemós de reozar 
entrenamientos 
periódicos sobre 
seguridad. 

ateo de archivo 

Vecina do Ejecución de la Audrtoria :i hode:'. ación Fecha de presentacIón del pioriz 

Elaborado par: Revisado por: 

Nombre: Juan Davld&olorle López 
Cargo: Control Interno 

Nombre: Juan David 5t5srte  López 
Cargo: Control Inlerno 

Nombre: Juan Ddid Solaste López 
Cargo: Control Interno 

echa oclubre 7 de 2024 Fecho: octubre 7 de 2024 Fecho: oclubre 7 de 2024 
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HAROLD ALBERTO JIMENEZ OCAÑA 
Apoyo Archivo 

CONCEJO 
MUNICIPAL DE PASTO 

-- 

San Juan de Pasto 9 de aqosto de 2024 

Señores 
Control Interno Concejo Municipal de Pasto 

Atn: 
Juan David SalarIe López Profesional de Control Interno 
Mario Burgos Apoyo Control Interno 

Asunto: Solicitud aplazamiento de auditoria área de A,chtvo 

Cordial saludo de paz y bien 

El oreo oc orcnrvo solicito se aplace y reprogrome hasta el mes de sepTiembre de 
2024, lo auditorio que se inició el día 01 de agosto del mismo año y se había pospuesto 
hasta el dio de hoy 9 de agosto de 2024. 

Dicha sOliCitud se realiza en vista que el área debe dar respuesta a peticiones y 
requerimientos de soportes documentales. o la Veeduría Juridico Nacional o 
Corcejales. y diferentes dependencias del concejo. 

Agradecemos su atención. 

Aren tamerte 

MARIA rAtr9'roN OVIEDO 
A,'xiiiar AdhiinEtrativo 

co funciore de archivo 

ElabOw. Huoid Jiinerbcz Ocaña - Aroyo tr 
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CIRCULAR No. 004 DE 2024 

DE: CARLOS ANDRES ACOSTA, - Presidente Concejo Municipal de Pasto 

PARA: Comité de Archivo Concejo Municipal do Pasto 

ASUNTO: Capacitación: PINAR y Organización de archivos - territorio Nariño. 

FECHA: 16 de moyo de 2024 

Teniendo en cuento que para la actual Presidencia del Concejo Municipal de Pasto. 
es de gran relevancia que el Comité de Archivo de la Corporación, este a la 
vanguardia con los avances de la' normatividad vigente en materia de Gestión 
Documental, se invita a participar de las formaciones en el morco del programa de 
asistencia y capacitación: "El AGN dialogo con los territorios" Nariño; que viene 
adelantando el Archivo General de a Nación, dentro del cual se diclaro una 
capacitación virtual en: PINAR y Organización de Archivos 

En virtud de lo anterior se invito a las miembros del Comité de Archivo del Concejo 
Municipal de Pasto, conformado según Resolución 115 de 2009 a participar de la 
jornada de capacitación anteriormente mencionada. 

La capacitación se llevará a cabo el: 

Fecha: 17 de mayo de 2024 
Hora: 10:00am a 1:00pm 
Lugar: Salo de Juntas Presidencia Conc*  Municipal de Pastç, 

- —__"7 7 \\ 
/

(' 

,/t (tt'-I / 
CARLOS ANDRES ACOSTA SU.Vl ROI.ANDO8RA. O PANTOJA 
Presidente Concejo Municipal de Pasto Sec?t'arioGenerol 

Poycclo: Coroay Burgos Narváez - Apoyo Sislerna do Gestión de Colidod 

5- r'r'i  s! ipj  
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CIRCULAR No. 005 DE 2024 

DE: CARLOS ANDRES ACOSTA - Presidente Concejo Municipal de Pasto 

PARA: Personal de Planta y Personal Administrativo vinculado por Contrato 

ASUNTO: Capacitación: Tablas de Retención Documentol -Territorio Nariño 

FECHA: 16 de mayo de 2024 

Teniendo en cuenta que para la actual Presidencia del Concejo Municipal de Pasto. 
es de gran relevancia que el Personal de Planta y Personal Administrativo vinculado 
por Contrato, este a la vanguardia con los avances de la normalividad vigente en 
materia de Gestión Documento y conozcan los procedimientos que adelanta la 
oficina de archivo; se invita a participar de los formaciones en el morco del programa 
de asistencia y capocil ación; "El AGN dialogo con los territorios Nariño; que viene 
adelantando el Archivo General de la Nación, dentro del cual se dicto una 
capacitación Virtual en: Tablas de Retención Documental. 

En virtud de to anterior se invita al Personal de Planto y Personal Administrativo 
vinculado por Contrato del Concejo Municipal de Pasto, a participar de la jornada 
de capacitación anteriormente mencionada. 

Lo capacitación se llevará a cobo el: 

FECHA: 21 de mayo de 2024 
HORA: 10:00am a 1:00pm 
LUGAR: Salo de Juntas Presidencia Concejo Municipal de Pasto 

CARLOS ANDRES ACOSTA 
Presidente Concejo Municipal de Pasto 

SftV4O-ROLA IR'AVO PANTOJA 
Secretario G-nerol 

Proyecto: Povia Sofia Potocios - Secretcio Ejecutivoc 
Reviso: carolay Burgos Narváez - Apoyo Sistema de Gestión de calidad 

L". 

Cjn5catiii 
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