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Proceso: Funcion Administrativa

| Fecha: 25 mayo 2023

Objetivo: Realizar estudio, debate, modificacion, presentacion y aprobacion de los Proyectos de Acuerdo que son la herramienta de la administracion
municipal para el desarrollo de sus funciones.

Alcance: Inicia con la presentacion de los Proyectos de Acuerdo y termina con la aprobacion del Acuerdo o archivo del proyecto.

Lider o responsable del proceso: Presidencia Concejo Municipal de Pasto

ETAPAS CLAVE DE LA EJECUCION DEL PROCESO

Tipo de Actividades ; . . ;
Proveedor Proveedor | Entrada/lnsumo clave del Descripcion de la actividad m_um fida del Glionte del Tpo'ds lente
roceso Proceso
Interno | Externo proceso Interno | Externo
X X Concejales | Proyectos de Radicary Los proyectos de acuerdo son | Oficio remitido | Presidente del X
Ciudadanos | Acuerdo, verificar presentados por la al Presidente | concejo
por Constitucion, requisitos de | Administracion Municipal, la
iniciativa Leyesy los proyectos | contraloria municipal, la
popular y Reglamento de Acuerdo | personeria, los concejales y/o
Entes de Interno. las JAL, seglin sea el caso y la
Control. materia de competencia, y

radicados en la recepcion de la
Secretaria General: la
recepcionista revisa que se
adjunten el original y 20 copias
del proyecto de acuerdo, con
los siguientes requisitos:

-Carta de presentacion
-Exposicion de Motivos
-Proyecto de Acuerdo
debidamente firmado.

La recepcionista pasa los
proyectos de acuerdo con todos




sus soportes al Secretario
General, quien remite una copia
al Asesor Juridico para que
verifique la competencia de la
corporacion, la unidad de
materia y a la comision
permanente a que debe ser
entregado el proyecto de
acuerdo.

Secretario
General

Oficio remitido
de Secretaria
con el radicado
y numerado

Designar
comision y
ponente

Una vez se tenga el concepto
juridico, el proyecto de acuerdo
es entregado al presidente del
concejo quien asigna comision
y ponente, en la plenaria del
concejo.

El concejal designado como
ponente, manifiesta
verbalmente y en sesion si
acepta o declina la designacion
de ponente del proyecto de
acuerdo

Resolucion
firmada con
ponente de
proyecto
asignado

Ponente,
Presidente de
comision y
Concejales

Secretario
General

Proyecto de
Acuerdo

Convocar
comisiones
para dar
primer
debate

El concejal ponente, en sesion
plenaria convoca a sus
compafieros de comision en
una fecha y hora determinada
para dar inicio al primer
debate del proyecto de
acuerdo. El concejal ponente
fiene 5 dias habiles para citar
a comision, que pueden
ser prorrogados a peticion del
ponente.

Citaciones

Concejales,
Funcionarios y
comunidad en
general

Presidente
de
comision

Cumplimiento
de las
Citaciones y

Ejecucion del
Primer
debate

Una vez llegada la fecha y
hora para adelantar el primer
debate del proyecto de

Apertura
formal del
proyecto

Miembros de la
comision

NN




proyecto de
acuerdo

(debatir Y
someter a
votacion)

acuerdo, la encargada de
protocolo prepara lo pertinente
a la presentacion de la sesion
y organizacion de invitados
especiales en caso de
requerirse.

El ponente ordena al
secretario de comisiones,
llamar a lista y confirmar que
haya quérum decisorio,
Haciendo firmar el Lista
correspondiente de Firmas.
Existiendo el quorum
reglamentario, el ponente
presenta el proyecto de
acuerdo solicitando a los
concejales exponer sus
observaciones antes de dar
lectura al articulado, las cuales
seran absueltas por el ponente
o por la Administracion
Municipal.

Posteriormente el ponente
ordena al secretario, dar
lectura al articulado, si este
esta conformado por més de
20 articulos el proyecto de
acuerdo, es leido de corrido,
deteniéndose en aquellos
articulos que desean ser
modificados o que requieren
una explicacion adicional. De
lo contrario, es leido, discutido




y aprobado uno a uno los
articulos del proyecto de
acuerdo.

Terminada la lectura y
aprobacion del articulado, se da
lectura al preambulo y
posteriormente al titulo. Se
termina con una proposicion en
la cual el ponente, solicita a la
comision si se aprueba en su
conjunto la lectura del articulado
Y Si se requiere pasar a
segundo debate. Se somete a
consideracion y se da por
terminada la comision.

Miembro de | Aprobacion de | Elaborary El secretarioc de comisiones | Resolucion Secretario
la comision | Ponencia presentar elabora un informe, teniendo en | firmada por general
informe de cuenta las modificaciones y | actores de
Comision constancias presentadas en la | comision que
aprobacion del articulado del | votaron
proyecto de acuerdo.
Se pasa a revision del concejal
ponente, quien es el primero en
firmar, si no hay ninguna
modificacion por parte de éste
se hace firmar por los demas
concejales de la comision.
Secretario | Informe de Entrega de Una vez firmado, el proyecto es | Informe de Secretario
de comision, informe de radicado en la recepcién dela | comision general
Comision ponencia de comision ala | Secretaria General para lo cual
primer debate, | secretaria no puede superar los tres dias
y anexos del general después de aprobado en
proyecto de comisidn de primer debate por
acuerdo cuanto al cuarto dia debe

someterse a discusion en la




plenaria. El informe con sus
respectivas correcciones se
entrega al Secretario General,
quien dentro del término legal
debe incluirlo en el orden del
dia. Se revisa que se cuente
con el informe y el proyecto de
acuerdo con las debidas
correcciones.

Ponente

Ponencia de
segundo
debate

Presentacion,
debate y
votacion del
proyecto en
segunda
ponencia

Una vez llegado el dia del
segundo debate, el presidente
declara abierto el segundo
debate y concede la palabra al
ponente para que haga la
presentacion, Luego de la
presentacién del proyecto de
acuerdo, el presidente solicita
se de lectura al articulado
teniendo en cuenta el nimero
de articulos para leer de corrido
0 aprobando uno a uno y se
hace lo mismo que en el primer
debate.

Al finalizar la aprobacién, el
presidente somete a
consideracion de la plenaria la
aprobacion de todo el proyecto
de acuerdo en su conjunto, con
las modificaciones si las
hubiere. Si es aprobado el
Presidente, solicita “pasar para
sancion del sr. Alcalde”.

Ponencia
presentada

Concejales

Ponente y
Secretario

Ponencia
segundo
debate Informe

Transcribir
proyecto de
Acuerdo

El Secretario General, pasa a
la secretaria para su
transcripcion el acuerdo

Convocatorias
y ponencia
distribuidas

Concejales
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General y
Presidente

de comision,
ponencia de
primer debate,
y anexos del
proyecto de
acuerdo

aprobado y
enviar para
su sancion u
objecion

aprobado, con las respectivas
modificaciones y con las
fechas en las cuales se dio
primer y segundo debate.

Una vez transcrito, se devuelve
al secretario general para su
revision, luego se pasa al
ponente para una segunda
revision, quien revisa y firma
una de las copias. Surtido estos
dos tramites, pasa para la firma
del Presidente y con oficio
remisorio es enviado al Alcalde
para su sancidn u objecion en
un plazo maximo de 5 dias
habiles.

Secretario
General

Ponencia y
citaciones

Sancioén y
Objecion

Si el acuerdo es objetado, las
objeciones son radicadas en la
Secretaria General, y
fotocopiadas para ser
entregadas a cada concejal.

El presidente, ordena que se
incluya en el orden del dia la
lectura de las objeciones, si el
concejo rechaza las
objeciones por inconveniencia,
el Alcalde debera sancionar el
proyecto en un término de 8
dias. Sino lo sanciona, el
presidente de la corporacion
procede a sancionarlo y
publicarlo.

Cuando un proyecto de

Proyecto
aprobado

Concejales




acuerdo sea objetado por
razones juridicas, el presidente
lo informara a la plenaria
sometiendo a discusion si se
acogen o no las objeciones.
En caso de aceptar las
objeciones el proyecto se
archivara si la objecion lo
afecta en su totalidad de lo
contrario la plenaria reabrira la
lectura, discusion y aprobacion
0 negacion del articulado en
materia de objecion.

Si las objeciones no fueran
acogidas el proyecto se
remitira nuevamente al Alcalde
para su respectivo tramite de
acuerdo a sus competencias.

Finalmente los acuerdos
sancionados se envian al
comunicados social para su
divulgacion en los medios de
comunicacion dispuestos por la
corporacion para que tambien
sean consultados y
descargados por el plblico en
general

Secretario
General

Proyecto
Aprobado

Enviar el
acuerdo a
gestion
documental y
archivos

Al finalizar el afio, se envian los
acuerdos aprobados al archivo
central de la corporacion. De
igual manera, se envian a esta
dependencia los acuerdos
aprobados can los proyectos
originales donde se hicieron las

Proyecto de
Acuerdo

Administracion
municipal




modificaciones, para que sean
consultados en medio fisicos.

ENTORNO ESPECIFICO DEL PROCESO

Normatividad Riesgos identificados Controles existentes
Ley 5 de 1992 « Incumplimiento de términos y requisitos Verificar el cumplimiento de los requisitos
Leyes, Decretos Nacionales y Umnmzmamam_mm e Sanciones Disciplinarias, legales y fiscales legales y de términos en todas las etapas de la
Ley 136 de 1994 » Pérdida de imagen y credibilidad del Concejo expedicion del acuerdo
Acuerdo 015 de 2008 o Destitucion de los funcionarios Reglamento interno del Concejo Municipal de
Pasto
Seguimiento al cumplimiento de los requisitos
de las iniciativas radicadas.
RECURSOQOS DEL PROCESO
Humanos Técnicos y Tecnologicos Documentos/Tramites
Presidente del Concejo Municipal de Pasto Impresora, Scanner - Proyectos de Acuerdo.
Secretario General Medios audiovisuales - Asignacion de comision y Ponente.
Concejales Equipos de computo - Listados de Firmas
Comunicador Social - Actas de sesiones.

- Publicacion de los acuerdos sancionados.

MEDICION DEL PROCESO - INDICADORES
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