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Proceso: Gestion Financiera

| Fecha: 25 mayo 2023

Objetivo: Revisar, ejecutar, evaluar y mejorar las actividades de caracter financiero de las areas de presupuesto, contab

adecuada operacion de la Corporacion y proveer los servicios pertinentes al cliente interno y externo.

ilidad y tesoreria requeridas para la

Alcance: Desde el registro contable y aprobacion de presupuesto hasta los informes finales ante los Entes de Control

Lider o responsable del proceso: Asesor Financiero

ETAPAS CLAVE DE LA EJECUCION DEL PROCESO

Tipo de Actividades L : ' : .
Brovestor Brdveeror Enlrafiisn I e Dmmnq_u.o_m:n% la m_w_am del o*_u_mam del | Tipo decliente
Interno | Externo proceso acliyide e s Interno | Externo
X X Alcaldia de Pasto Necesidades Proyeccion | Anualmente el Resolucion Alcaldia de X X
en cuanto a del presidente del concejo | aprobacion Pasto
Lideres de los procesos | personal, presupuesto | y jefes de areay del Entes de
insumos, financiero proceden presupuesto | Control
suministros, con la proyeccion de deingresosy | Areas
activos los ingresos que gastosdela | internas de
asigna la Alcaldia vigencia la
Municipal y con corporacion

respecto a gastos se
realiza proyeccion de:
- Honorarios
Concejales.

-Gastos de ndmina,
prestaciones sociales
teniendo en cuenta un
estimado del
Incremento salarial

- Honararios
Contratistas

-Compra de activos
-Suministros




-Mantenimiento
-Plan de Inversiones
(Sistema de
informacion, equipos y
comunicaciones)
-Plan de
mantenimiento
-Plan de medios y
publicidad

-Plan de
capacitaciones.

-Se proyecta
resolucion “ Por medio
de la cual se
desagrega el
Presupuesto de
Ingresos y Gastos del
Concejo Municipal de
Pasto, correspondiente
a la vigencia fiscal” se
presenta ante la mesa
directiva para su
aprobacion

Todos los procesos Acto Ejecucion del | Autorizacion de gasto | Ejecucion Alcaldia
Administrativo | presupuesto | Verificar disponibilidad | Presupuestal | Municipal
aprobado Presupuestal de ingresos y | Concejo
(Resolucion) Asignacion de Registro | gastos Municipal

Presupuestal Entes de
Adiciones control
Presupuestales Presupuesto
Madificaciones Contabilidad
Presupuestales

Crear rubros

presupuestales de
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acuerdo al catalogo
CCPET.

Alcaldia de Pasto Politicas Contabilidad | Se solicita Alcaldia Alcaldia
contables Municipal la Transferencia | Municipal
Lideres de los procesos transferencia de los enlacuenta | Concejo

Plan de recursos de gastos de | bancaria Municipal
cuentas funcionamiento y Entes de

honorarios concejales control :

segun el PACC de la Presupuesto

smw:o_m. Cuenta Contabilidad

aprobada

Verificacion, registroy | para pago

causacion de todas

cuentas entregadas a

contabilidad,

aprobacion y envié a SR

tesoreria para el Eficiencia y

respectivo pago Mwnww%ﬂwwm

Aplicar los principios | Pdblicos

de la practicas

contables para

reconocer y revelar e

los activos, pasivos, | Publicacion

ingresos y gastos de los Estos

inherentes al proceso *_:mqo_.mam an

contable. _o.mmwwmsm web

Se preparan informes Carporacion

contables y estados :

financieros conforme %ﬂwmﬁmq

a las normas emitidas | . s

por la contaduria _%Eoﬂa.mo_o:

general de la Nacion %w”m__mmw

y las normas




internacionales de social y
contabilidad, con el ambiental sea
fin de garantizar la reconocida y
confiabilidad de la revela con
informacion de la sujecion a las
Corporacién normas
emitidas por
la Contaduria
General de la
Naciényala
realidad
econdmica de
la Entidad
Gestion juridica, talento | Cuentas de Coordinacion | Recepcion de Cuentas Tesoreria
humano cobro y validacion | cuentas de prestacion | validadas y
de las de servicios técnicos, | pagadas, con
Facturas cuentas para | profesionales, de la respetiva
pagos apoyo, proveedores, | firmaen el
nomina, seguridad comprobante
social de Egreso

Verificacion de los
requisitos segln la
lista de chequeo
identificando el tipo
de cuenta y los
anticipos a que
hubiera lugar

Revisar soportes
CDP, registro
presupuestal,
liquidacion, causacion
contable,
antecedentes




Realizar comprobante
de egreso en el
programa
CompuConta.

Ingreso a la
plataforma virtual del
banco para realizar el
respectivo pago

X X Alcaldia de Pasto Informes de Informes -Recepcion de Consolidacion | Entes de X X
gestion de informacion manualy | y envio de Control
Lideres de los procesos | todos los virtual informes ante | Alcaldia
procesos - Analisis de la los Entes de | Municipal
informacién contable y | Control
financiera
- Registro en los
formatos
- Validacion chip
ENTORNO ESPECIFICO DEL PROCESO
Normatividad Riesgos identificados Controles existentes
Ley 5 de 1992 Incumplimiento a la normativa » Verificacién peramente de disponibilidad
Leyes y Decretos Nacionales, Entrega inoportuna de informes a drganos de y registros presupuestales
Departamentales control * Revision del registro de operaciones
Ley 136 de 1994 Pérdida de documentos por sustraccion o mal contables y presupuestales

archivados

Transferencia inoportuna de recursos
Incumplimiento en las fechas establecidas
Incumplimiento en declaraciones tributarias
error en liquidacion de némina y prestaciones
sociales

Elaboracion erronea de célculos para pago de
cuentas

¢ Conciliacion con Almacén de recursos
fisicos y tecnoldgicos

¢ Revision de némina y formatos de
contratistas

o Verificacion de documentos

s Revision de conciliacion bancaria

« Archivos internos de seguridad ﬂ




No digitalizar los codigos correctos

No ingresar la informacion de presupuesto SIA
OBSERVA dentro de los plazos establecidos
Falta de presupuesto para cubrir obligaciones de
la Entidad

Omitir actos administrativos para realizar las
modificaciones al presupuesto tales como:
creditos, contra créditos, adiciones y
reducciones y traslados en el presupuesto de
gastos del Concejo Municipal de Pasto.

Pago realizado a una cuenta diferente

Pago realizado con un valor superior o inferior
Error asignaciones a partidas presupuestales
Incurrir en gastos sin contar con recursos
presupuestales

Inadecuada elaboracion y presentacion de los
estados contables y demas informes

Posibilidad de modificar los valores a los
compromisos de pagos, la cuenta de destino del
pago de los recursos en beneficio propio o de un
tercero

Posibilidad de omitir la verificacion de requisitos
para el pago a proveedores y contratistas busca
la destinacion de recursos piiblicos de forma
indebida en favor de un privado o tercero

_ﬂﬁiﬂ'




RECURSOS DEL PROCESO

Humanos Técnicos y Tecnoldgicos Documentos/Tramites
Secretario General Actos administrativos del Presupuesto
Presidente Computador Ejecuciones de Ingreso y Gasto
Asesor Financiero Impresora, Scanner, programa CompuConta, | Certificaciones de CDP y Registro
Contador(a) Chip Hacienda, chip contable Actas del Comité de Sostenibilidad

Profesional Tesoreria
Profesional en Contabilidad
Profesional Presupuesto

Estados Financieros de la Corporacion.

Conciliaciones Contables.

Tramite Ordenes de Pago y Devoluciones de Retenciones.
Conciliacion y Presentacion de Informes a Entes de Control.

MEDICION DEL PROCESO - INDICADORES

Plan de accion anual
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