CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO'

ACTA DE APERTURA

Lugar y Fecha: Concejo Municipal de

Pasto de 23 julic de 2025 Hora: 2:30 pm.

Avditeric:.  SGC MECI | * Reuni6n: Aperiura | X

Objetivo. de la Auditoria: Verificar el cumplimiento de todas las &reas del Concejo
Municipal de Pasto, con &l fin de fortalecer los confroles relacionados con los-procesos
archivisticos vy mitigar o neuiralizar los factores de riesgo que puedan afectar el
funcionamiento de la corporacion, conforme a la instruccién impartida por el
Presidente,

Alcance de la Auditorfa: Revisién de la gestién de procesos y procedimienios que
se llevan a cabo en todas las dreas del-Concejo Municipal de pasto para los
primeros -6 meses del afo 2025 especificamente en los.archivos de gestion.

Anexos: listado de asistencia.

Registro fotogrdfico

ORDEN DEL DIA

Presentacion:

T
2. Explicacion del alcance de la auditoria
3. Solicitud de informacion

4, Aplicarlas recomendaciones

GRUPO AUDITOR
No. | Nombres y Apellidos. Cargo
1 Juan David Solarte Lopez Conirafista Control Interno

yd

2 | William  Andrés  Meneses | Presidente Del Co‘ncei_&

Rivadeneira Mvunicipal De Pasto

3 Mario Burgos Apoyo Conirol Interno \ -

4 Carmen Ledn Jefe de Archivo

5 Harold Jiménez Auxiliar de Archivo

Calle 12 Carrera 25:Esguina E-mail: contacranos@concejodepasto.gov.co — K Teléfone: 6027231 o3y

L Casade Don Lorenzo Wiy concejodepasit.gov.co




%- CONCEJ 8}

MUNICIPAL DE PASTO
ASISTENTES _ ]
| No. | NOMBRE CARGO _ FiRMAf
1 [Silvio Rolando Brave Secretario General
2 | Andrés Pianda Sistemas

| OBSERVACIONES: Se deja constancia de. que una. vez se recopile la
informacién requerida, se procederd ¢con 4 entrega del mforme final de
auditoria, el cuadl incluird los anexos corespondientes, tales como listados de
asistencia, registro fotografico v el plan de mejord si hubiera lugar,

Para constancia de la instalacion de.la auditoria Firma:

Responsable del proceso

Juan David Solclr’re Lopez
Contratista Control Interno

Marrio Burgos
Apoyo com‘rol inferno
A

/ ;eff:/i{

Carm“ewn’lseoh
Jéfe de Afchlvo

Q '””"7

Horo.ld Jiménez
Auxiliar de Archivo

Calle 19 Carrera 25'Esquina

B Teléfono:.6027231637
Casa de Dan Lorenzo a
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COGRCEJO M UNICIFAL - PA
KADICACION No.! ; 70
Dia: 285 ~ OF ~L02 ]
P25 %3Pm

S
Recibido:

CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

San Juan de Pasto, 28 de Julio de 2025 CMP- CIN 082
Asunto: Auditoria exprés 2025 primer semestre.

Por medio de la presente, y a través de la resolucién No- 032 de 15 de febrero de
2023, por medio de la cual se crea y se establece el reglamento de funciones del
comité institucional de coordinacién de control interno y en concordancia
basado en el articulo 269 de la Constitucion Politica, la Ley 87 de 1993 establece
las normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del
estado y dispone que el disefio y el desarrollo del Sistema de Control Interno se
orienfard, entre ofros aspectos, ala proteccidn de los recursos de la organizacion
y a la adecuada administracion ante posibles riesgos que los afecten y a la
aplicacion de medidas para prevenir, detectary corregir las desviaciones que se
presenten al interior y que puedan afectar el logro de sus objetivos. .

De lo anterior y de acuerdo con el acta 001 de 25 de marzo de 2025, se organiza ¥
el plan anual de auditorias, asi se programa para el mes de julio; con el objetivo b4
de evaluar el estado de los archivos de gestidon de toda Ia corporacién para el
primer semestre, para el lunes 23 de julio de 2025 a las 2:30 PM por directriz del

sefior presidente del concejo municipal de pasto, Dr. Willian Andrés Meneses
Rivadeneira.

Objetivos Especificos:

Verificar el cumplimiento de todas las dreas en los procesos de organizacion vy
custodia de la documentacién del Concejo Municipal de pasto con el dnimo de
fortalecer los controles asociados a las actividades inherentes a cada drea para
mitigar o neutralizar los factores de riesgo que pueden llegar a afectar los
procesos y procedimientos archivisticos del primer semestre de 2025.

Alcance: Revision de la gestiéon de procesos y procedimientos que se llevan a
cabo por todas las dreas del Concejo Municipal de Pasto para el primer semestre
de 2025 con respecto ala gestidon documental.

Metodologia utilizada:

» Enfrevista con el lider del proceso de cada drea primer semestre 2025.
o Verificacién de archivo fisico y archivo digital primer semestre 2025.

SRR AR T 3 T TR e L
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' CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO.

INFORME DE AUDITOR!A EXPRES CON REFERENCIA A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

Fl presidente del Concejo, Williom Andrés Meneses Rivadeneira, en Teunion

redlizada ¢! dia 23 de julio de 2025 y en cumplimiento de las directrices

acordadas para las dreas administrativas, orierité la reglizacion de und auditoria

exprés al archivo de cada dependencic. Esta accién se lievd @ cobo

considerando la finalizacion de varios contratos de prestacion de servicios
durante el mes de julio y con el proposito de coadyuvar al fortalecimienio

institucional mediante acciones de mejora en los pProcesos archivisticos de Id

Corporacion.

SILVIO ROLANDO BRAVO, SECRETARIO GENERAL, VANESA FIANDA SECRETARIA
PRIVADA SECRETARIA GENERAL:

Para ellos se realizd iarevision de la documentacién gue fiene a sy carge como
sen:

« Derechos de peticién

Oficios del Concejo infernos

Oficios.de Contraloria

Oficios de Procuraduria

Oficios de la Alcaldia

Oficios Concejales

Invitaciones

« Listados de asistencias a sesionesy comisiones vigencia 2025

Nota; para la auditoria se detecté gue la documentacion se encuenira
organizada por asunio y cronologicaments y en sus respectivas unidades de
conservacion. se informa que el archivo es activo y se siguen anexando
documentos a cada expediente, por tal motivo no se harealizado ia folicicion.

Se recomienda: confinuar con el orden gue se ha llevado hasta la fecha vy
empezar o realizar la foliacion respectiva.

 Calle 19 Carrera 25 Esquing E-matl: con_t_a_':;:_en'os@c'oncéjoi:iepasto.gov.co Talsfano: 5027231037
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CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

AREA FINANCIERA:
MARIA CAMILA VELAZQUEZ PAZ ASESOR FINANCIERO:

Mediante el oficio CMP-AF5018, se informa que en el proceso bajo la
responsabilidad de la Asesora Financiera no se cuentd con archivos fisicos
propios. Su funcién principal consiste eh coordinar y revisar ld documentacion
generada porla Contadora, Yolanda Calderdn; el Jefede Presupuesto, AlanPaz:
y el Tesorero, Hugo Javier Lozano. Posteriormente, dicha documentacién es

enfregadda a la Profesional Contable, Ana Soledad Garzdn, quien asume o
responsabilidad de recibir, organizdry remitir los documentos al archivo de Ia

Corporacion.

Adiciondimente, se pone en conocimiento que la informacién digital bajo la
custodia de la Asesora Financiera se encuenfra almacenada en un disco duro
USB vy respaldada en el DRIVE institucional del Concejo Municipal de Pasto.

Recomendacién: Se sugiere establecer un procedimiento documentado para {a
actualizacion y control de los respaldos digitales, asegurando su periodicidad,

integridad y acceso restingido. Esto fortalecerd la seguridad de {a informdcion Y-

garantizard su recuperacion en caso de contingencia.

HUGO JAVIER LOZANO TESORERO, JUAN DIEGO MARTINEZ AUXILIAR DE TESORERIA:
Mediante el oficio CMP-T-012, radicado No. 1302 del 25 de julio de 2025, se
informd, de manera atenta y con el fin de cumpiir con los requisitos para ia
obfencion del paz y salvo, la eniregd para revision de la Unica documentacién
que reposa en su poder, correspondiente alas liquidaciones dé pagos, la cudl se
defalla:a continuacién:

Concejales: folios 1 al 17

Personal de plantd: folios 1 al 14

Unidades de apoyo: folies 1 al 10

Administrativos: folios 1 al 20

Otros pagds: folios 1.al 4

E-mail: contastenos@concajodepasto,gov.co
www.concefodepasto.gov.co

 Colfe’T9 Carrera25 Esquing
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 CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTC:

Total: &5 folios contenidos en la carpeta entregada.

Se dejé constancia de que no exisie documeniaciéon adicional en su poder. Los
egresos y sus respectivos soportes han side debidamente foliados y archivados
por la Auxiiiar Contdble, Ana Soledad Garzén Zambronao.

Se sugiere implementar un procedimiento mas amplio y sisterndtico para el
archivo y conservacion documental, que: contemple no solo las liquidaciones,
sino- fdmbién los soportes. asociados (como comprobantes, autorizaciones,
comunicaciones internas, entre otros), con el fin de fortalecer la trazabilidad
documental, facilitar futuras verificaciones y dsegurar el cumplimiento de la
normativa vigente en materia de gestion documental. '

YOLANDA CALDERON CONTADORA:

Para la auditoria se informa que, en la dependencia de: Contabilidad, no reposd
ningn archivo en fisico, puesto que, los documentos.de gestion yliguidacion de
pagos se pasan a Tesoreria, donde se encargan de hacer cerfificar con las
respectivas firmas. Dicho archivo, pasa @ la Profesional Contable: Ana Soledad
Garzdn, quien organiza todos 10s paguetes certificadosy se encargd de transferir
en fisico fodo el archivo Contable al Archivo Central del Concejo Muhicipal de
Rasto.

Por-ofrd parte, desde el drea, se enfregan también, tanto en fisico como digital
los Informes Financieros con fodos sus soportes en el érea de secretaria general
al Di. Silvio R. Bréivo P,, ddemds, el drea de sistemas es quien se encarga de

generar, periddicamente copia de seguridad desde el equipo dsl drea.

Se recomienda que el proceso de entrega de documenios desde el drea-de
Contabilidad hacia Tesoreria, la Profesional Contabley el Archivo Central se lleve

de manera organizada y que quede constancia por escrito de cada enfregad.
Esto ayudard atener mayor conirol y seguimiento de (oS documentos.

También se sugiere que, ol momento de enfregar los informes financieros a la
Secretaria General, se conserve copia delrecibido o acta de entrega, para tener
respaido del cumplimiento de esta obligacion.

Por Ultimo, aunque el drea de sistemas recliza copias de seguridad, es importante

que esta tarea se haga de forma regulary gque quede registradaq, para asegurar
que la informacion contable esté protegida y dispenible cuando se necesife.

Callé 19 Carrera 25 Esquina E:mall contacrenosigconcejodepasto.gov.co Teldfono: B027231037
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CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

ANA SOLEDAD GARZON PROFESIONAL CONTABLE:

Durante ‘el proceso-de auditoria feclizado 4l drea de la Profesional Contable, se
llevo a cabo la revision del expediente gue contiene los.comprobantes de egreso.
con sus respectivos soportes..Se constatd gue la documentacion cumple con el
principio de orden original, se encuenira organizada de manera consecutiva y
debidamente foliada, lo que facilita sy control y seguimiento,

Recomenddaciones:

1. Maniener el orden y la organizacidon documental evidendiada hastd la
fechal.

2. Asedurar que, antes de redlizar la fransferencia al Archive Central, seq Ia
Profesional Contable quien custodie vy consolide foda la documentacion
financierd proveniente de {os dreas de Contabilidad, Tesorerfia y
Presupuesto.

3. Generar un drchivo digital completo y organizade. de foda la
documentacién findnciera, como respaldo adicional al archivo fisico. Este
archivo deberd contar con un sisterria de amacenamiento seguro y
acceso confrolado, preferiblemente respaldado en el entorno instituciondl
(USB, disco externo y Drive del Concejo Municipal de Pasto).

Estas acciones pe‘rmiﬁrcﬁh_ fortalecer la frazabiliddd documental, faciiitar futuras
auditorias y garantizar la- disponibilidad de la informacién en caso de requetirse.

ALAN PAZ GUERRERO TESORERfA:
§e realizo inspeccidn de documentos en fisico donde se encontrd un total de:

= Trescientos ochenta (380) cerfificados de disponibiiddad presupuestal
- Trescienfos ochentay dos (382} registros: presupuestales

Cuairo (4) réseluciones: _
- 031 de marzo 19 de 2025 - Traslado presupuestal
~ 048 de mayo 23 de 2025 - Trasiado presupuestal
053 de.mayo 31 de 2025 - Madificaciones vigencia 2024
058 de julio 18 de 2025 - Creacidn rubro confenacol y traslado presupuestal

O cane 19 Carrera 25 Esquina-
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' CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

Durante la inspeccién fisica se verificaron frescientos ochenta (380) cerfificados
de disponibilidad presupuestal (CDP)} ¥ frescientos ochenta y dos (382) registros.
presupuestales (RP), junto con cuatio (4) resoluciones relacionadds con froslados

y modificaciones presupuestales para las vigencias 2024 y 2025,

Se constatéd que la plataforma SIA esté actualizada'y refleja id iInformacidn at dia.
Adicionalmente, considerando que la  plataformd CompuCohta es la

herramienta confratada para el registro. y expedicion de los CDP y RP, se

recomiendo g.c:r'c:mﬁzor'ia correcta infegracion y sincronizacion de la informacion

enire CompuConiay SIA,

Pare fortalecer el control y fa frazabilidad, se sugiere implementar revisiones
periddicas gque permitan validar la consistencia entre los documentos fisicos, 108
registros en CompuConta y la informacién registrada en StA. Esto asegurard un
manejo transparente y eficiente de los recursos, minimizando riesgos de
inconsistencias vy focilitando auditorias futuras.

SOFIA PALACIOS SECRETARIA PRIVADA DE PRESIDENCIA:
Se realizd o revision de la documeniacion que fiene a'su Carge como son:

- Actas oficing secretaric general

- Actas oficina presidencia

- Actas oficing financiera

- Circulares

- Oficios de convocatoria contralor 2025

Nota: para la auditoria se encontrd que la documentacion se encuenira
organizada por asunto y cronolégicamente y en sus respectivas unidades de
conservacién. se informa que el archivo es active vy se giguen ahexando
documentos a cada expédiente, por fal moftivo se ha realizado e foliacion
parciaimenie.

$e recomienda: confinuar cor el orden gue se ha llevade hasta o fecha y
empezar a realizar la foliacion respectiva.

E-rriafl: contacténos@iconte]odepasto.goveo

v i : TEldonor 6027231057
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CONCEJO

MUNICIPAL: DE PASTO

ANDRES PIANDA SISTEMAS:

Mediante el presente informe, el equipo de auditorfa informa que, durante Ia
revisidn realizada al drea de Sistemas, se constaté que la infermacién se
encuentra dimacenada Unicamenie en archivos digitales, especificamente en
copias de seguridad.

Dichos drchives digitales han  sido  entregados formdimente al  drea
correspondiente para su custodia y manejo adecuado.

Ademds, se verificé que esta informacion: esid respalddda en un dispositivo-USB 'y
en una copia dlojada en la plataforma WORKSPACE (en la nube}, lo cudl
garantiza multiples niveles de respaido y disponibilidad de la informacion.

FANNY VALENCIA COMISIONES:

Para ello se realizd Ia revisién de la documentacidon que fiene @ su cargo como
son:

e Actds de comisién
» Comisiones accidentales
e Oficios.

Nota: para lo auditoric se encontd que la documentacidn se encuentia
organizadd por asunio y cronoldgicamente v en sus respectivas unidades de
conservacion.

Se recomiendaq fortalecer el control v seguimiento deé los actas, comisiones
accidentales y oficios ‘a través de la implemeniacién de un sistema organizado
de archivo y registro, que permita a la secretaria de comisiones llevar un control
eficiente y oporfuno de fodds ias sesiones.

NICOLE ALEXANDRA CHACON GUERRERO SECRETARIA DE ACTAS:

Para su conocimiento y los fines pertinentes dentro de su competencia, el equipo
de auditoria informa sobre la enfrega y revision de la documentacién
relacionada con las actas correspondientes al periodo comprendldo entre los
meses de febreroy julio de 2025, las cudles fueron proporcionadas. por el drea de
Secretaria de Actas.

% E-malli contactepos@concejodepasta:govico
wWiww.CoNncejotiepasto.gov.co |
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A continuacion, se detalla el listado de actas entregadas:

CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

Mes de febrero (5 actas):

‘. & = &

Acta 017 Febrero 2025
Acta 019 Febrero 2025
Acta 027 Febrero 2025
Acta 023 Febrero 2025
Acta 025 Felrero 2025

Mes de marzo {13 acfas):

» » - -

Acta 028 Marzo 2025
Acta 030 Marzo 2025
Acta 032 Marzo 2025
Acta 033 Marzo 2025
Acta 034 Marzo 2025
Acta 036 Marzo 2025

Actc 038 Marzo 2025

Acta 042 Marzo 2025
Acta 044 Marzo 2025

Acta 046 Marzo 2025

Acta 047 Marzo. 2025

Acta 049 Marzo 2025
Acta 051 Marzo 2025

Mes de dbrit {12 actas).

® # 0 & ® & @ & @ & & ¢

Acta 057 Abril 2025
Acta 059 Abril 2025
Acta 060 Abril 2025
Acta 061 Abril 2025
Acta 063 Abril 2025
Acta 065 Alril 2025
Acta 069 Abril 2025
Acta 071 Abril 2025
Acta 073-Albril 2025
Acta 075 Abril 2025
Actt 079 Abril 2025
Acta 081 Abril 2025

A7 Calle 19 Carfera:25 Esquing

U7 Casa de Don Lorenzo
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{ CONCEJO

MURNICIPAL DE PASTO

Mes de maye (_’5- actas);

+ Acta 085 Mayo 2025
« Acta 087 Mayo 2025
«  Acia 089 Mayo 2025
o Acta 021 Mayo 2025

Mes de junio {15 actas):

« Acta 093 Junio 2025
o Acta 095 Junio 2025
o Acta 097 Junio 2025
e Acta 098 Junio 2025
«  Acta 099 Junio 2025
s Acta 101 Junio 2025
o Acta 103 Junio 2025
»  Acta 106 Junio 2025
« Acta 108 Junio 2025
« Acta 110 Junic 2025
e Acta 111 Junio 2025
o  Acta 172 Junio 2025
o Acta 114 Junio 2025
Acta 116 Junio 2025
« Acta 119 Junio 2025

Mes de-julio (11 actas}):

o Acfa 120 Julio 2025
o« Acta 122 Julio 2025
s Acta 123 Julio 2025
« Acta 124 Julio 2025
v Acta 126 Julio 2025
«  Acta 128 Julic 2025
»  Acta 132 Julio 2025
o Acta 134 Juiio 2025
« Acta 136 Julio 2025
» Acta 138 Julio 2025
» Acta 140 Julio 2025

En total, se entregaron y revisaron 61 actas correspondientes g este petiodo.

E-malt; rontactenosdoonce]odepasto. gov.oo Tel&fono: 6027231037
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RIUNICIPAL DE PASTO

Se sugiere mantener un archivo sistematizado y actudlizddo de las dactas,
__garan’rfizdndo que todas las sesicnes queden debidamente registradas. firmadas
y archivadas oportunamente. Esto faciitard el acceso agit a la informacion vy
fortalecerd los procesos de-control y seguimiento dentro del drea dé Secretaria
de Actas. Ademds, se recomienda implementar controles perié_dicos pard
verificar Ia infegridad y completitud de o documentacion, asegurando asf la
transparenciay trazabilidad de las actividades realizadas.

VALENTINA ERAZO SALAS SG-SST:

En el matco. del proceso de auditoria, se informa que el area de SG-SST ha
generado y recibido:la siguiente documeniacion durante el pericdo evaluado:

o 14 circulares emifidas relacionadas con ineamientos, instrucciones y
‘comunicaciones internas del sistema.

. 14 oficios elaboradds como respuesia © comunicacién hacia ofras
dependencias O entidades externas.

. 25 oficios recibidos, debidamente registrados y archivados, relacionados
con temas propios de seguridad y salud en el frabajo.

Adiciondlmente, se informa gque- el sistfemd documenial del SG-SST cuenta conun
total de 146 folios organizados en su expediente fisico, l0s cuales fueron
veiificados durante la- auditorla, Este archivo se. encuentra ordenado
cronoldgicamente y por tipo de documento, cumpliende con los principios de
organizacion documental.

Asimismo, se consiaté la existencia de un archivo digital complementario, que
contiene c¢opia de los documentos clave del sistema, respaldado
adecuddamente para su conservacion'y consulta.

Se recomienda mantener y fortalecerta gestion documental del Grea de $G-S8T,
dsegurando la continuided en la grganizacion cronolégica y por tipe de
documenio tanto en el archivo fisico como en el digital.. £ fundarnenta
establecer procedimientos periddicos de fevision 'y actudlizocion de ambos
archivos para garantizar la integiidad, disponipiidad y faci access a la
informacién. Asimismo, s& debe asegurar la realizacién constante de copias de
sequriddd de la documentacion digital, con el fin de proteger la informacion
confra pérdidas o dafios y garantizar su conservacion d large plazo. Estas
acciones contiibuirdn a und gestidn eficiente, fransparenie y segurd del sistema
de seguridad y salud en el frabajo,

7L ¢alle 19 Carrera 25-Esquina
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CONCEJO

MUNICIPAL BEPASTO

CONTROL INTERNO:

Los funcionarios Juan David Solarte Lépez, del drea de Corntrol Interno, y Matrio
Burgos como apoyo a Confrol Interne, informan que el archivo de estq
dependernicid se encuentra dividido en dos fomos:

1. Tomo de Auditorias
2. Tomo de Comuricaciones Oficiales

Ambos fueron revisados por la jefe de .Archivo, encontrando que la
documentacién correspondiente al periodo enero a julio de 2025 se ‘encuehtra
debidamente consolidada.

Observaciones: Duranfe la cuditoria se evidencid que la documentacion estd
organizadd por asunto v de forma croholdgice, dimacenada en sus respectivas
unidades de conservacién y debidamente foliada, conforme « los lineamientos
drchivisticos.

Recomendacién: Se sugiere mantener el orden vy la organizacién documental
establecidos hasta la fecha y avanzar en la foliacién completa de los nuevos
documentos que ingresen, procurando que cada carpetd esté debidamente
rotulada, con el fin de facilitar su identificacidn, consultay conservacion.

JURIDICO EXTERNO:

Jhon Wilffedo Mufioz Ramirez, Asesor Juridico Externo, mediante oficio CMP-JEXT
0051 de fecha veinticuatro (24) de julio de dos mil veinficinco {2028), informa
sobre el archivo digital del Concejo Municipal de Pasto. Sefiala que los procescs.
judicidales gestionados por el dred juridica externa se encuentran aimacenados
-en archivos digitales, con copias de seguriddd en USB y una copia adicional en
la plataforma Workspace. Para garantizar la integridad vy respaldo de esta
informacidh, coordinaré con el lider del drea de sistemas, sefior Andrés Piandc.

Observaciones: Durante la auditoria se verificd que Ia documentacion digital
estd organizada por asunto y de manera cronolégica, almacenadd fanto en un
disposifivo: USB como en o piataforma Workspace. Asimismo, se confirmé o
coordinacion para el respaldo constante con el lider del Qred de sistemas.

2 E-maill-contactenos@concejadepasto. fovico.
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Recomendaciones: Se sugiere maritener el orden y la organizacion documental
vigentes y continudr con el proceso de carga de nNuevaes documentos. Se
recomienda que lds copias de seguridad se realicen al menos una vyezZ pPor
semand, con el fin de garantizar la ‘adecuada identiticacion, consulta y
conservacion de lainformacion,

ANDRES ALEXANDER RIASCOS MARTINEZ JURIDICO INTERNO:

En el cormponente de archivo, &l area. Juridicd Interna del Concejo Municipal de
Pasto [CMP) tiene bajo su responsabilidad la custadia y manejo archivistico de.
los conceptos juridicos relacionados con los proyectos de acuerdo municipal, asf
como de Ios concepfos juridicos solicitados por las diferentes dreas al
departamento juridico.

Por ofrar parte, en 1o relativo a la proyeccion, gestion y archivo de los oficios
emitidos por la Presidencia y la Secretaric General, se constatd ¢ue la
responsabilidad archivistica recae directamente. en las secretarias ejecutivas de
cada seccion corespondiente. Estas secrefarias son ias encargadas de
garantizar el adecuado MAangjo,. Conservacion vy organizacién documentdl de
dicha correspondencia oficial.

La auditoria recomienda mantener und coordinacion efectiva entre el drea
Juridica Interna vy las secretarios ejecutivas, a fin de fortalecer 10s procesos
archivisticos v asegurar el cumplimiento de las peliticas institucionales de gestion.
documental, promoviendo: ast la. integridad, disponioilidad y trazabilidad de o
informacién.

MARLY PORTILLA RECEPCION:

En el desarrollo del proceso de quditoria, se realizé la revision del libro fisico de
radicados correspondiente al primer semestre-del afio 2025. Asimismo, se verificd
la existenciay el correcto fncionamiento del archivo digital en formato Excel, el
cual contiene la informacion consolidada de los radicados generados durante
dicho periodo.

Se constaté que la base de datos digital inciuye los campos esenciales para &l
control documental, idles como nomero de radicado, fecha, remitente;.
destinatario, asunto y observaciones, lo cual faciita lg trazabilidad, seguimiento
y consulta de los documentos institucionales..

Taléfano: 6027231037

12

S Calie 19 Carrara 25 Esquind

L Calie 3 ) E-mall: contactencsicancejadepasto gov.cs
© Casg de'Don Lorenig

? wiw.concepdepasio.aov.ed




CONCEJO

MUNICIPAL DEPASTO

Se recomienda mantener la actuaglizacion constante v el correcto resguardo
tantc del libro fisico de radicados como de-la base de datos digital en formato

Excel. Asimismo, es fundamentatlimplementar controles periédicos para validarlc

integridad y precision de la informacion registrada en ambos formatos. Se sugliere
también establecer procedimientos claros para la gestidn de respaldos de Ia
base de datfos digital, garantizando o seguridad y disponibilidad de la
informacién ante posibles contingencias. Estas medidas confribuirdn a fortalecer
el control documental v a facilitar la gestidén eficiente de los radicados
institucionales

ANDREA ESCOBAR CONTRATACION:

Para el dreq de contratacion se realizd la revisidn de la documentacidn qué tiene
< sU cargo:

» Coniratos mes de enero |

- OPS adminisfrativos y unidades de apoyo total 22 contratos
- Contratacion directa (COMPUCONTA) total 1 contrato

+  Confratos mes deé febréero

- OPS administrativos y unidades de apoyo total 55 contratos
- Confratacion directa 1 confrato

- Minima cuantia Seguros total 1 contrato

- Minima cuantia HOSTING total 1 contrato

- Cesiones total 2 contratos

- Confrato convenio Interadministrativo total 1 confrato.

Nota: para la auditoria se detectd que la documentacidn se encuentra
organizadd por tipo de contrato y de manera cronoldgica; Ia documentacion se
esta en sus respectivas unidades de conservaciéon v debidamente foliada.

EDILSA ORTEGA CALIDAD, LILIANA SOLARTE BENAVIDES APOYO CALIDAD

Para el drea de Cdlidad se realizé la revisidn de la documentacion que tiene o
sU Ccargo:

»  Actas de reunidn 108 folios
o Circuldres 2 folio _
» Oficios enviados yrecibidos 9 folio

Calle 19 CaTrera 25 Esquina
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Nota: en la audiforia se detectd que la documentacion seencuentra orgd nizada
en expedientes por asunto y de manerd cronolégica; la documentacion gstd en
sus respectivas unidades de conservacion y correctamente foliada.

Se recomniienda mantener y forfalecer las buends précticas de organizacion
documental evidenciadas durante la auditoria, especiamente la conformccion
de expedientes por asunio, el orden cronoldgice vy la foliacién adecuada.
Asimismo, se sugiere implementar revisiones periddicas que oseguren 1a
continuidad de este estandar de archivo, y documentar cualquier actualizacion
o modificacidon en los procadimientos de gestion documental paro. garantizar fo]
trazabilidad, integridad vy disponibilidad de la: informacion.

ALEXANDRA BURBANO COMUNICACIONES:

Mediante Ia presente, y en.el marco de proceso.de .au_diforifa due se-adelanta,
se dejaconstancia de la sigulente informacién suministrada por el Jefe de Prensa
del Area de Cornunicaciones del Concejo Municipal de Pasto: -

La documentacion & nfarmacion correspondiente o los disenos, grabaciones ¥y
producciones rediizadas por el Concejo Municipal de Pasto se enhcuentra
debidamenie almacenada vy resguardada en archivos digitales, mediante
copias de seguridad.

Sa destaca que, con el propdsito de gdrantizar I redundancia. conservacion y
accesibilidad de esfa informacion, se cuenta con una copia en un disco duro
fisico y otra en 1d nube, a través de la plataforma Google Drive, ala cual fienen
gcceso el Jefe de Prensd, el Secretario General y el Redlizador Audiovisual de la
Oficina de Prensa y Comunicaciones -del Concejo Municipal de Pasto.

Lo .anterior contribuye al aseguramiento de a informacion y a la continuidad
operativa de 1os procesos de comunicacion instifucional.

Recomendacién: Como lider del drea de Comunicacionss, s fundamentail
implementar un sistema estructurado para-la organizacion, almacenamienio y
clasificacién de los audies producidos en la Corporacion Concejo de Pasto. Esto
faciitard el accesorapido v eficiente a los archivos, garantizaré su canservacion
adecuada y permitird un mejor control de ia informacion audiovisual generada.

" Calle 19 Carrera 25 €squing E-mail: contagienas@tonce|edepasta,gov.cg Teléforc: 0272037
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Se sugiere utilizar categorias claras, efiquetas descriptivas y manfener copias de

seguridad actuailizadas, tanto en medios fisicos como en plataformas dlgl’rcﬂes
para asegurar la proteccion'y disponibilidad de estos recursos.

CAMILO ANDRES ROSERO H_ERNANDE_Z REALIZADOR AUDI_OVISUAL:

Para la auditoria el redlizador Audiovisual del drea de Comunicaciones, se
permitid  informar que la  diferenter  documentacién e informacion
cofrespondiente: a los disefios, grabaciones y producciones del Concejo
Municipal de Pasio se encuentra debidamente amacenadd y custodiada en
archivos digitales {copias-de seguridad),

Es importante resaitar que, para .garantizar la redundancia v accesibilidad de
estd valiosa informacion existe una copia en disco duro y-en la nube o fravés de
la plataforma DRIVE a'la cudl se tiene acceso junto con el secretario generail.

Se recomienda mantener la practica de respaido en multiples formatos [(fisico y
en la nube} e Implementar un cronograma periddico de actudlizacién de las

coplias de seguridad. Asimismo, se sugiere establecer controles de acceso mds

robustos, tales como autenticacion en dos pasos y registro de ACCEs0s, paAra

reforzar la seguridad de la informacién: almacenaday garantizar su integridad 'y

disponibilidad ante cualquier eventudlidad.

EDGAR DAVID ROJAS APOYOQ SONIDO:

El equipo de auditeria informa que, en el gjercicio.de las funciones de dpoyo en
gestion de sonido, la persona responsable ha manifestado no estar encargada
de la produccion, recepcidn ni custodia de ningdn tipo de documento fisico o
digital perfeneciente al Concejo Municipal de Pasto.

Se aclara que el dred de sonido se limita a generar fas grabaciones de: las
sesiones y comisionss,; las cuales son remitidas oportuhamente a la carpeta
compartida de la Secretaria General para su custodia y gestién documentall,

Se recomiendd formalizar el procedimiento mediante el cual el drea de sonido
remite las grqbacmnes de sesiones y comisiones a la Secretaria General, dejando
evidencia del envio y recepcidén de los archivos. Esto permitira fortalecer la
trazabiliddd y gorantizor la correcta gestion documental de los registros.sonoros,
Adicionalmente, se sugiere establecerun respaldo temporat en el dréa de sonido

. Calle 19 Carrera 25 Esquina
%, . CasadeDon lorenzo
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hasta que la-Secretaria Generai confirme.la recepcion'y resguardo: adecuado
de los archivos, asegurando asf la integridad y disponibilidad de f informacion.

ANDRES POTOST MANTENIMIENTO:

Por medio de la presente, el equipo de auditerfa informa gue, en el gjercicio de
sus funciones de apoyo enla gestion de Mantenimiento Flécirico, el respensable
asighado ha manifestado que no fiene. a su carge. ko produccion, recepcion, ni
ia custodia de ningUn tipo de documento perteneciente al Concejo. Municipal
de Pasto. :

Se recomienda que, aungue elresponsable de Mantenimiento Eiéctrico no tenga
actualmente a sy cargo documentocion eficial, se establezca un mecanismo:
bdsico de registro o reporte de actividades realizadas, solicitudes atendidas y
novedades técnicas. Bsto contribuird a fortalecer Ia trazabilidad de las acciones
ejecutadas en esta drea y permitird generar gvidencia de soporte eph caso de:
requerimientos institucionales o auditorias futuras.

DIANA MARIA JURADO NARVAEZ DELIA DEL SOCORRO GELPUD SERVICIOS
GENERALES:

Se informa que; en el desempeno de las funiciones de apoyo en la gestion de
Servicios Generales, 1G5 pefsonas responsables. han declarade. no  estar
encargadas dée ia produccion, recepciéon ni custodia de ningun fipo de
documernto perteneciente al Concejo Municipal de Pasto.

Se recomienda programar una reunidn conjunia con el drea de Cdlidad pard
establecer un procedimiento claro y -documentado que fequle la recepcion,
control y regisiro de los producios de cafeteria, con el fin de asegurar una

adecuada frazabiidad y gestion de insumos.

Como parte del desarollo de la auditoria-exprés al proceso de archivo, realizada
conforme afas directrices emitidas por ia Presidencia del Concejo Municipdt dé
Pasto en la reunién del 23 de julio de 2025, se anexan los oficios emifidos por cada.
una delos dreas de (o Corporacion, en los cuates los lideres de procesa informan:

1. E control y seguimiento redlizado al archive de gestion, incluyendo las
condiciones de organizacion, conservaciény acceso a la decumentacion.

2. Lo gestion del archivo digital, con énfasis enla custodia dé la informacion,

o en st
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Tr_c;:i_zc":l.bili'ddd- y uso de herramientas "rec’nolé_:giccss,.

3. La descripcion de los procesos vy procedimientos infernos asociados il
manejo. documental y las practicas de archivo adoptadas por cada
dependencia. -

gﬁ N-DAVID. SOLARTE o " MARIO BURGOS,
CONTRATISTA CONTROL INTERNO APOYOQ CONTRO

o Ao e 7/ &
~~CARMENTED) HARGLD JIMENEZ
JEFE DE ARCHIVO AUXILIAR DE ARCHIVO
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