' CONCEJO'

" MUNICIPAL DE PASTO

C.M.P.-SCR 292
San Juan de Pasto, 18.de Junio de 2025,

Seforas:

EDILSA DEL CARMEN ORTEGA - Profesional Sistema de Gestién de Calidad (SGC)
LILIANA DEL ROSARIO SOLARTE - Profesional Apoyo a Sistema de Gestion de Colidad
Concejo Municipal de Pasto

Civdad.

Asunto: Solicitud de disefio de proce‘d'imien_’ro para-cargue v validacidn de infermacién en
plataformas SIA OBSERVA y COMPUCONTA

Cordial salvdo,.

Eni atencién: alinforme de auditoria realizado por &f drea de Control Interno de esia Corporacion,
relaciorado con el drea financiera, respetuosamente me permito solicitar que se evalle y disefie
un procedimiento que invaolucre tanto al drea financiera como @ los responsables del carguede
informacion en las plataformas SIA OBSERVA y COMPUCONTA.

Este procedimiento debe permitir establecer con claridad los responsables y las directices pora
el cargue y validacion de la: informacion,-asi como definirun-protocelo de revisién y verificacion.
que garanhce ld trazabilidad y autenficidad de la decumentacion registrada en dichas
plotaformas.

Agradecemos su gestion y colaboracién en sl cumplimiento de estas obligaciones.

Atentomente,

Setretario, Genercal
Coricejo Municipal de Pasto

Copia'a Area dé Contrel Intemno

:Calle'13 Carrera 25 Esquina

E-mali:contactenos@concejodepaste.gov.ca E Teléfonor G027231037 h
Casa de Don Larenzo L d

wwv.cancejodepasto.gov.co
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% CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

ACTA 012 DE 2025

MESA DE TRABAJO DE REVISION PROCEDIMIENTO PARA EL CARGUE Y VALIDACION DE
INFORMACION EN LAS PLATAFORMAS SIA OBSERVA Y COMPUCONTA

FECHA: 25 de junio de 2025
HORA: 2:30 am
LUGAR: Oficina Administrativa Concejo Municipal

ASISTENTES:

Edilsa Ortega Profesional Area de Calidad
Liliana Solarte Apoyo Area Calidad

Alan Paz Guerrero Profesional de Presupuesto
Andrea Escobar Caicedo Abogada de Contratacién

ORDEN DEL DIA:

1. Saludo - Socializdcién del tema a Tratar
2. Desarrolio.de la Mesa de Trcnbc:

3. Proposiciones y Varios

4. Clerre de la reunidn

5. Compromisos de la mesa de trabajo.

Desairollo Orden del Dia
1, Saludo ysocializacién del tema a tratar.

Tomct la palabra fo Dra. Edilsa Ortega, profesional responsable del-drea de SGC {Sistema
de Gestidh de Calidad), saluda de mdnera cordial o los asistentes a lo reunion. y
agradece la parficipacion de Alan Paz Guerrero, profesional de Presupuesto del drea
Financiera, la Doctora Andrea Escobar Caicedo Abogada de Contratacion, Liliana.
Solarte ol drea de Sistema de gestidn de Calidad: en esta mesa de trabagjo donde se
pretende presentar un befrador del procedi imiento denominade Procedimiento para el
Cargue y Vdlidacion de Informacion enlas Plataformas SIA Observa y Compuconta”
donde estarian vinculadas el drea de Presupuesto y el Grea de-Contratacién.

E-maik contactenos@cancejodepasw HOV.EG . ' Teléfono: 6027331037
wiw. cOncejodepasta.gov.co , *- 2 :

Calle 19 Carrera 25 Esquina
Casade Don Lorenzo
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2. Desarrollo de la mesa de trabgjo.

Toma la palabra la Dra. Edilsg Ortega y maniflesta-que hoy 25 de junio del 2025 siendo
las 9:30 a.m. nos encontramos desde el drea de Calidad Edilsa Ortega vy Liliana Solarte,
se haredlizado la Invitacion al profesional del drea de Presupuesto Alan Paz Guerrero, y
lo abogada de Con’rrc:tfcnaon la Doctora. Andrea Escobar Caicedo, como ya se habia
meéncionads anteriormente &l objetivo ‘es revisar 'y validar el procedimiento parg e
cargue y verificdcion de informacion en las plataformids 814 Observa 'y CompuConta, en
respuesta a requerimientos de ko Secretaria General derivados de-ung ayditoria inferna
del drea financiera: Esta -actividad se enmarca en la necesidad institucional de
fortalecer el proceso de mejora contfinua del Sistema de Gestién de Calidad y
estandarizar 1o operatividad de las plataformas de seguimiento y control. donde la
profesional de Calidad Edilsa Ortega ha plasmado algunos aspectos imporiantes que se
‘consideran importantes deniro de la estructuracion de este procedimiento pero que es
necesario validarlo con los directamente responsables del procedimiento porgue son
quienes conecen g profundidad el tema del manejo de las plataformas mencionhadas
en dicho procedimiento, de dhi que esta mesa de trabajo se constituye en un espacio
de articulacion entre los dréas. de calidad, presupueste y contratacion para. la
construccion colaborativa del documento.

La profesional de Calidad Edilsa Ortega presenta el documento base del procedimiento
estructurado con los siguientes apartados:

» Objetivo '

« Alcance

« Respornsables

+ Marco normativo

s  Gerneralidades

o Perfiles de usvario

» Areas involucradas

» Descripcion de actlividades

Y se da inicio o la lectura de cada apartado para que los asistentes vayan validando y
corigiendo o agregando lo que a su criterio debe ir en el procedimiento presentado, asi
seTnicia con la lectura det Objetivo del Procedimiento plosmodo delasiguiente manera:

-Objeiwo Establecer los lineamientos y actlividades para el adecuado cargue,
validacién, verificacién y control de la informacién financiera en las plataformas SIA
Observa y Compuconta garantizando su veracidad, tfrazabilidad y autenticidad.

Frente al objetivo los presentes. manifiestan estdn de acuerdo y no s& agrega algo

adicional.

Calle 19 Catrera 25 Esquing

E-mail: contacienos@concejodepasto.gov.eo . E A Teléfono: 6027331037
Casa de Don Lorenzo i o : :

wwiv.concejodepasto.gov.co
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» Alcance: El procedimiento aplica para el cargue y. validacién de la informacién
relaciondda con o gjecucion presupuestal, pagos, cuentas por pagar, dnticipos,
registros contables y demds informacién financiera del Concejo Municipal de Pasto.

3.Responsable: Asesor Financiero, Profesional de presupuesto, Juridico de Contratacion.

Marco Normativo

Ley 80 de. 1993: Por la cual se expide el Estatuto General de Confratacion de.la
Administracion Piblica.

Ley 1150 de 2007: Modifica la Ley 80 de 1993y establece disposiciones para I
contratacién estatal.

Decreto 1082 de 2015: Compila el Decrefo Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, gue incluye normas sobre coniratacion
estatal.

ley 1474 de 2011: Establece normas para forialecer los mecanismos de
prevencion, investigacién y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
conirol.de la gestién publica.

Resolucion 7797 de 2015; Establece lineamientos para la autoevaluacion
institucional v los procesos de mejoramiento, los cuales son insumo pdra el cargue
en SIA Observa.

Generalidades: Se define que SIA Observa es-una plataforma web-gue apoya la
rendicién de cuentfas sobre la gestion presupuestal y contractual, permitiendo a
los entes de control ejercer vigilancia confinua. Compuconta es una plataforma
complementadria para el seguirmiento de contratos.

Perfiles de Usuario en el Sistema SIA Observa:

De acverdo con el manudl oficial de SIA-Observa, o conifinuacion, se presentan

los perflles de vsuario disponibles en la plataforma, detallando sus caracteristicas

generales, nivel educativo, funciones y permisos asignados

Usuario Auditor: Ustario con pertisos para consultar informacion consolidada

cotvel fin de sjercer funciones de auditoria sobre los procesos de contratacion de.

los entidades vigiladds, con permisos pora Acceso. a la ficha resumen de
contratos, Generacién de todos los informes disponibles en el sistema, este usuario
es el que sele asigha generalmente al drea de control interno.

Usuario Representante Legai: Es un usuario facultado pararegistrar la rendicion de
contratos en el mddulo correspondiente y para’ gestionar sclicitudes de prérroga
‘ante el ente de conirol, con permisos para Cargue de infermacion de plan de
gobierno, consulta de contratos en la ficha resumen, generacion de informes

completos, registro de contrafos en el médulo de rendicién; solicitud de prérogas.

tal_le 19.Carrera 25 Esquina

E-mail: contactenas@conce]odepastagov.co _ Teldfono: 6027231037
Casa de Don Lorenziy %

! www.concejodepasio.gov.co
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de rendicion pora su-entidad, aprobacidh de solicitudes de prorrega redlizcdas
por las entidades bajo su vigilancia, modificacidon de -informacién, este usuario
puede ser de use para el Presidente de la Corporacidn.

Usuario funcionaric: Es un usuario oper'cﬁv'o responsable de gestionar informacion
bamca en la plo’rc:formc come la creacidn, edicidn v eliminacion de confratos,
asi como su marcacion para la posterior rehdicion por parte del Representante
Legal, v sus- permises son Carga de informacion presupuestal, Gestion de
Certificados de Disponibilidad Presupuestal {CDP) y Registros Presupues’rales (RP,
Creacién'y gestién de contratos, Marcacion de contraios para rendicidn, Acceso
limitado a informes este es el usuaric asignado &l profesional de presupuesfo y o
Gbogada de contratacién.

Usuaric ‘Administrador: Usuaric con acceso a funciendlidades administrativas
dentro del sistema, con cdpacidad para modificar exclusivamente la informacion
relacionada con la entidad o la cual pertenece, permises otorgados para
Creacion, edicion y eliminacién de usuarios deniro de la entidad, Administracion
de la matriz de legalidad institucional, Acceso parcial o informes, Gestion de
coniratos, este es el permiso dado al Secretario General del Conceje. Municipal
de Pasto.

Es valido aclarar que existe un tiempo prudencial para cargar la informacién
dependiendo del tipo-de informacién a cargar, y también hay un fiempo prudencial
para modificar informacién, el cargue de informes se realiza los 3 primeros dias después
de entrega de informes. ' '

Una vez leida y explicada esta parte no hay objeciones de parte: de los asistentes se
aprueba lo referente al marce normativo y lo usudrios y los permisos que fiene cada
usuario; posteriormente se avanza en la lectura de ios ofros aspectos relacionados con
la descripcion de Compuconta y sus generalidades entre las cudles se destacan los
aspectos mds importantes.como ios siguientes:

CompuConta es una solucién de.gestién empresarial con plataforma web, que permite
un acceso dgil e intullivo ¢ lg informacion administrativa v finaheiera del Concejo
Municipal de Pasto,

Su disefio evita registros duplicados y procesos de doble digitacion, optimizando el uso
del talenfo humano, genera informacién financiera clave para los enfes de control y
cumple con las Normas Ihternaciondles de Informacion Fihanciera (NIIF }, conforme a la
Resolucion 533 de 2015, La plataforma es fotalmente parametrizable y se addpta g las
necesidades especificas del Concejo, con capacidad de integracion a fravés de Web
Services.

Calle 19 Carrera 25 Esglina E-mall; contacienas@conce]odepasto.gov.co - Y. Teldfono: 6037221037

Casa-de Don Lorénzo www.concajodepastn, gov.co
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MUNICIPAL DE PASTO

Principaies funcionalidades por dreds:

« Area Financlera y Contable: Integracién total con presupuesto, ndming, almacén,
contratacion y tesoreria, consolidacion de estados financieros, incluyendo entidodes
agrégadas, generacion de informes reqgueridos por CGR, CUIPO, SIRECI, SIA,
informacién exdgena, CHIP y ia Contraloria Municipal, automatizacion del deterioro de
cuentas porcobrar.

s Tesoreria: Control y clerre. de cajos, arquess y caja mener, asignacion de cdjas por
usUario, control de chequeras, conciliacién bancaria automdtica vy creacién de
partidas conclliatorias, gestién del PAC [Plan Anucl de Cgja) y conirel de saldos
bancarjos, informes integrados con el SIA.

« Presupuesto: Integracion total con contabilidad, tesoreria, némina, contratacion y
almacén, control en tiempo redl de saldos presupuestales; soporte parg la bianudlidad
del SGR, gestion de movimientos presupuesiales, aplicaciones, fraslados, reservas,

cuentas por pagar, adiciondlimente Alan complementa medificaciones presupuestales

a las apropiaciones, adicion, reduccién y traslados presupuestales.

» Aimacén y Consumo: Gestion infegral de inventarios, consumibles y proveedores,
Adminisiracion de drdenes y comités de compra, control de existencias con
herramientas como kardex y revelaciones contables.

» Propiedad, Planta y Equipe: Gestion completa de activos: hoja de vida, movimientos,
asignaciones, mantenimiento, deterioro y depreciacion, registro de ‘valor residudl,

plagueteo, cédigos de barras y control documentad!, generacidon de informes exigidos:

por el SIA y documentacion soporte para entrega, traslado y baja de bienes:

Frente alo planeado hasta el momento no hay objecionesy los porﬁéipqn’res de ld mesa

de frabajo estdn de acuerdo con lo presentado frente o las generdlidades de

Compuconta, asi que se pasa a la revisién de cada una de las actividades que es la
parte mds importante del procedlmlen’ro presentado porque agui se describe paso o
pase como se da &l manejo tanto. de Cargue de Documentos g SIA Olbserva y
Generacién de Documentos-a Compuconta en fa Corporacion; asi.que es necesario
revisar cadea una de las actividades y retroalimentar lo planteado por lo cual fanto Alan
Paz v Andrea Escobdr comao responsables de estas actividades empiezan < relatar
detalladamente cada una de las actividades que redlizan para complementar las
actividades planteadas por Calidad, asi que se nicia revisando las actividddes
realizadas enSIA Observa de la actividod: 1 ala 8, de la siguiente manerd:

1. Acceso ala platafermd: Bl ingrese al aplicativo SIA Observa-se realiza o través de los
exploradores Mozilla Firefox y/o Goegle Chrome preferiblemente y digitando lo
siguiente-direccién: hitp://siaobserva.guditoria.gov.co. Inicidr sesion en SlA Observa
con usuario y contrasefia proporcionados por la Confraloria Municipal, o cual es

Calle 19-Carrera 25 Esquina

E-imail; contactencs@toncejodepasto:gov.co Teléfano: 6027231037
Casa de Bon'Lorenzo b

wiwni.concéjodepaste. gov.co
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confirmado por Alan, los responsables de esta actividad son Profesional de:
Presupuesto y abogada de coniratacion, los registros/ soportes de esta actividad son
las claves dsignadas, frente a esfo Alan comenta gue efectivamente el acceso es
asighado por el Asesor financiero tanto para e profesional de presupues’ro y &l
abogado dé contratacién resaltando que este proceso de solicitud  de usuarios 1o
hace el representanie legal v también comenta que el asesor financlero por su parte
tiene accesoa la plataforma de SiA Confraloria masno @ la.de SIA Observa.

2. Registro de informacion; En este punio de acuerdo a los asistentes. de Presupuesto v
Confratacion es necesario dividir esta actividad por etapas que contiene la elfdpa
pre confractual, contractual, de gjecucién y post contraciual, donde presupuesto v
confratacién realizan ciertas tareas que se explican a confinuacién fanto por el
profesiondl de presupuesio v la abogada de confratacion de la siguiente manera:

Etapa Précontractual: donde se debe reunir documenios de \con"rrofdcién,

Area de Presupussto; Genera el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP) vy lo
carga y posteriormente la emision del Registro Presupuestal (RP) solicitado previamente
por Confratacién, para lo cual se hace la selicitud por correo de parte de contratacion
del CDP dldrea financiero, especificamente.al profesional de presupuesto-para afectar
una disponibilidad especifica, el cudl se genhera desde la plataforma de CompuConta
tanto Disponibilidad Fresupuestal v Registro Presupuestal, donde se afectan unos rubros
presupuestales especificos dependiendo del tiso de confratacién, Alan aclara en este
punto que o gue mds se afecta es la coniratacién de personal porque .compras vy
suministro es muy poco lo que se compra o se afecta, de lamisma manera hace énfasis
que el Registro Presupuestal es el documento que regisfra y especifica o guien se va
contratar con esa disponibilidad presupuestal generada y afecta directamente a la
disponibilidad, una vez ingresa a SIA Observa se debe el listado de rubros, ianto en'SIA y
Compuconta debe estar los mismos rubros, parq crear un Registro Presupuestal  se.
complementa los datos solicitados, humero CDP; fecha de emisidn,: valor del CDP,

agregar CDP y tener en cuenta registrar el misme: rubro de .CDP, yd sea unidades de
apoyo o administrativos se coloca el ejemple para unidades de apoyo el rubro:es el 004
y para contrafistas administratives es el 002.

Registro de contrato el Area de Contrataciéon realiza Andlisis dela persona o de o
propuesta a contratar, se genera el RP, contrato, dcta deinicio.

Fase contractudl:

Ared de Contratacion:

Unavez el obogcdo de confratacion realiza el-andlisis.o la propues?c: para contratar y
se tiene seleccionada a lapersona a contratar se da'pass a los estudios previos, registio
presupuestal, conirato, elaboracién de acta de inicio, actd de cesidn, el abogadoe(a)
de coniratacidn genera nimero de contrato y fecha. de inicio, v solicita al drea de
presupuesto se afecte el regisiro: presupuestal de cierta dlspOn]blthld , tener claro gue

Calle-19 Carréra 25.Esquina

E-mail; contactenos@concejodepasto.gov.co T Teicfono: 6027231037
Casa de.Don Lorenza’ ‘ay
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e| Registro Presupuestal puede cambiar el consecutivoe mas no el rubro, seguidamente.
el Técnicola) Administrafive aprueba compromiso presupues’ral asignande ya da el
nombre de la persoha U organizacion a contratar, generando la afectacion del
compromiso presupuestal, esto debido a .que debe ser una persona de -planta quien
dpruebe, teniendo clara que en gl CDP tanto en la parte superior y el pie' de pagina
estd el ndmero de CDP yla fecha de emisién.

Importante revisar la informacion en Secop Il de cuando fue cargdda la informacion en
Secop 1, soportes de. CDP, rubro, se diligencia los items relacionados con los rubros
asociados al contrato que han sido previamente creados por €l drea de presupuesto,
luego se diligencia el registro de CDP, se vincula el certificado de disponibilidad
presupuestal, se diigencia Registro Presupues’rcnl {R.P) se asocia el Regisire Presupuestal
creado, se le asignaia fecha, luego se adjunta el Compromise Presupuestal, se diligencia
la parte identificacién de confratistas, posteriormente se pasa a fima del supervisor o.
interventor del cortrate, en este caso a diferencia de los infofmes de contrate. todos los’
‘compromisos son firmados por el técnico administrativo del Concejo Municipal de Pasto.

Se adjunta documentos de legalidad come anexos, para Elaboracion de contratg,

Se sube los documentos que acrediten la experiencia (hoja de vida, CDP, .andlisis del
sector, estudios previos, registro presupuestal,)

Fase registro de contratacion: se sube acta de inicio, Designacién de supervisor y
contrato.

Fase de ejecucion, el Ared financiera carga todo lo referente a los Informes de:
contratista, supervisor y pagos realizados.

Area de confratacién: En caso de ‘que haya una cesidn de contrato se registra en la
etapa de novedades, ya sea de adicidn, proroga, cesion de contratacién o se
diligencia en la casila. de otros si. se presenta suspensidn, reinicio, terminacion o
liquidacién de contrato.

Etapa post contractual: Bl Area de confratacion: sube el acta de liquidacion y/o
ferminacion en el espacié de novedddes dé terminacién, esto solo permite visugalizar
cuande un contrafo ya ha estado registrado y en ejecucion; una vez se findlice &l
contrato se sube el registro-en la parte de terminacion.de contrato tanto en Secop Iy
SIA Observal ¥ en ese momento queda finalizado.

3, Recoleccién de docurmentos: Antes de realizar y digitalizar i info_rm_cx_cién se debe
tener los documentos a cdrgar o diligenciar dependiendo de cada etdpd, es decir
Etapa Precontractual el Area de Contratacion se encargd de recolectar el RP, estudios
previos, andlisis del sector, en la Etapa Contractual los documentos que acrediten la
experiencia {hoja de vida, CDP, andlisis del sector, estudios previos, registro
presupuestal, acta de inicio, designacion de supervisor y confrato, en la Fase de

ejecucion el Area Financiera recolecta documenios relacionadaos con Informes de

Calie 19-Carrera 25 Esquina E-mail: contactencs@concefodepastd. gov.co. R Teléfono: 6027231037

Caza da Don Lorenzo wWww . Cconcejotdepasto.gov.co
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confratista, supervisor vy pagos redlizados, fdcturas, cuentas de cobro, érdenes de-

pago, resoluciones u otros: documentos financieros, en la.efapa post contractual, el

area de coniratdcion recolecta e acta de liguidacion y_/O terminacion , los
responsables de estas tareas dentro de esta actividad son Profesiondl de Presupuesto y
el Abogado de Contratacion y los regisfros/ soporfes de esta actividad son los

documentos fisicos y/o digitales organizados por proceso.

Seleccion de ld eniiddd y tipo de informacién: en esta dctividad los responsobles son
Profesmncﬁ de Fresupuesto y-el Abogado de Contratacién, las actividades son Elegir la
entidad en este caso Concejo Municipal de Pasto'y &l fipo de informaicidon que se va a
cargar dependiendo de la etapa del contrato ya sea pre coniraciual, contractual,
ejecucion y post contractual, de la siguiente manera:

Etapa Precontractual el Area de Contratacion selecciona el tipo de iformacion
relacionados con RP, estudios previos, andlisis del sector, en Etapa Contractuadl, se sube

los documenios que acrediten la experiencia [hoja. de vida, CDP, andlisis del sector,.

estudios previos, registro. presupuestal, acta de inicio, designacién de supervisor v
Contrato fifrmado o acto adminisirativo de legalizacién, en la Fose-de .ejecucion se carga
todo lo referente g los informes de coniratista, supervisor y pagos redlizados, faciuras,

cuentas de cobro, resoluciones u ofros documentos financieros y para pagos

comprobante de egreses. (centratos, drdenes de compra, adicion entre offes} en la
Etapa post contractual por el Area de confratacion se sube el acta de liquidacién y/o
termiinacion en el éspacio de novedades de termindcidn’ los regisiros y soportes de la
actividad son los documentos fisicos y/o digitales organizadas por. proceso habilitados.

. Diligenciamiento -.de datos: en esta actividad se. debe Completar la informacion.
solicitada en los formularios. de cada fipo. de documento, incluyendo detalles como

nimero de .confrato, vigencia, informe contratacion, tipo de. conirato, etc. el
responsable es el profesional de presupuestoy el Abogado de contrataciéh los registros
v/o soportes de estd actividad son Conirato firmade ¢ acle administrative .de
legalizacién, Contrato y/o estudios previos, Informe de evaluacidn, invitacion publica,
acta de minima cuantia, entre ofros, RUT del coniratista vy copia de cédula del
representante legal, certificacion de disponibilidad presupuestal [CDP), acta de inicic ©

de legalizacion, Registro Presupuestal (RP) expedldos por el drea financierg. Acto de
designacion del supervisor o inferventor en sl Area Financiera Diligencia lo informacién.

relacionada con el certificado de Disponibilidad Presupuestal una vez ha sido generado
en Compucontia y en el Area de Confratacion; se diligencia los items relacionados con
los rubros asoclados al contrato gue han sido previdmente creados por &l drea de

presupuesto, se diligencia el regisiro de CDP. Se.vincula el ceriificado de disponipilidad
presupusestal, se difigencia Registro Presupuestal (R,P} Se asocia el Registro Presupuesial

creads, Se le asigna la fecha, luego se adjiunta el Compromise Presupuestcl. Se

diligencia la parte identificacién de contratistas, Posteriormente se diligencia la parte

idenfificacion de conftratistas, v del supervisor ©  inferventor del confrato, RUT del
confratista y copia de cedula del representante legal,
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6. Cargue de documentos: los responsables: de estg actlividad son el profesional de
presupuesto y- abogado de conifratacidn las tareos redlizadas son Adjuntar los
documentos requeridos en formato PDF, siguiendo las indicaciones de-la plataforma
para cada fipo de documerito [pre contractuales, contractuales, post contractuales)
y los registros y/o soportes de esta actividad son enfa  Etapa precon’rrac’fual Solicitud
de contratacién Oficio del drea solicitante o plan de adquisiciones: Documento con
justificacion téenica y legal, Estudios previos  Certificado de disponibilidad presupuestal
(CDP) Emitido por.el drea financiera, Proyecto de.confrato, Borador aprobadoe por la
Oficina Juridica Acta de seleccién o invitacion’ Segun modalidad de contratacion, RUT
del contratista Vigents, Documenios de ideniidad y representacion legal, Cédula y/o
certificado de Camara de Comercio, en la Efapa contractudl documento a cargar,
observaciones, confrato fimado con firmas completas de las partes, Registre:
presupuestal [RP} Emitide por & drea financiera, acta de legalizacion del contrato S
aplico, acta de inicio Firmada por el contrafista v supenvisor/interventor, acto de
desigriacién det supervisor o interventor Resolucion o memorando, polizas del contrato
de cumplimiento, responisabilidad, entre ofros , segun el caso y finalmente en la Etapa
post contractual Informes de. supervision/interventeria Periddicos o final, segin lo
exigido, actas parciales o de avance si hubo entregas por etapas, acta de iIQUIdOCIOn
dei confrate firmada por ambas pdrtes,. cerfificacion de cumplimiento emitida por el
supervisor o interventor, informes financieros o de ejecucién presupuestal aplica para
contratos.con recursos pablicos.

Dejando claro estos aspectos los presenteas no realizan ninguna ohbservacién adicional.

7. Verificacién y Rendicién: Verificar que la informacidn .cargada sea correcta v luego
proceder o rendir la informacion, siguiendo los pasos indicados por{d plataforma para
cadd tigo de proceso aguien esta parte el resporisable es el contador y los registros y/o
soportes de esta actividad son Listado-de verificacion o.check list de cargue, Capturds
de pantalla del médulo previo a rendir, Acta o. reporte de revision documental que
respalda gue se verificaron coincidencias entre el contrato, CDP, RP, actas, entre otras
Cédigo que genera la plataformal SIA Observa al findlizar el proceso de rendicion de
informadcion. Puede ser un pantallazo o PDF, Registro de envio generado por la
plataforma, Cuadro de control de rendiciories mensuales.

Frente a esta actividad los asistentes de la reunién estdan de acverdo.

8. Vdlidacién cruzada de plotaformas: Comparar los registros y verificar coherencia de
valores, fechas, cédigos presupuestales y documentos -adjuntos los responsables son
Profesional de presupuesto y abogado (o} de contratacién vy los registros y/ o soportes
son Matriz compardtiva—~ Informe de validacion. Esta actividad Edilsa Crtega: la tenia
subrayada y la coloca a consideracién ¢ los asistentes si es necesaria dejarlo 6 no, a lo
cual los asistentes manifiestan estar de.acuerdo en dejaria porgue es.alge clave dentro
del proceso.
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Posteriormente se pasa ¢ recibir las actividades nimero 9 al ndmero 13 relacionadas con
la generccion de Documentos en Compuconta, pdra esta revision solo se la realiza con
el compafero Alan puesto que esta plataforma solo es usada por el drea financiera, por
‘ende, se revisa las siguientes actividades:

9. Preparaciéon de lo informacion: Incluye lo recopilacidn los documentos fisicos o
digitales: c¢omo el Ceriificado de Disponibilidad Presupuesial.,  Regdistros
Presupuestales, ejecucidn deingresos para rendir enla ejecucion de gastos mensual
en el modulo de SIA ORSERVA en Cascada de Recurses plblicos, el responsable de
esta actividad es el profesional de presupuesto v 1os. régistros y/o soportes de la
actividad son Certificado de Disporibilidad Presupuestal, Registros Presupuestales,
Ejecucién de ingresos.

Esta actividad fue corregida quitando algunos aspectos como facturos, actas de
presupuesto, resolucionas vy se deja Unicamente los soportes de los documentos que se
preparan en-la Corporacion de acuerds con el profesiohal de presupuesto Alan paz.

10, Registro ‘en Compuconia: Ingresar los movimientos contables entre ellos
compromisos, obligaciones, pagos, verificar codificacion presupuestal y contable,
Elecucién de gastos, ejecucién mensual una verz redlizado. el clerre financiero, asta
informacion la complementa Alan Paz donde pasad explicar detalladamente que al
realizar el registto en Compuconta se -debe redlizar un process ordenado donde se
escoge vigencia y mes de ejecucion, se alimenta la ejecucién con la informacién de
Compuconta modulo de presupuesto. Conld informiaciéon proporcionadaise alimenta
lo- cascada de recursos valor total de las disponibilidades del periodo vr. total de
compromisos, vr. total, de pagos vr. total, de obligaciones de fal manera gue
concuerde con SIA Observa, puesto que cualguier modificacion que se realice en SiA
Observa debe redlizarse en Compuconta, el responsable de esta actividad es el
profesiondl de presupuesto v los registros y/soportes.son Registros de Compromisos
Presupuestales Certificados de egresos, pagos, Caplura: de pantalia. del sistemda,
comprobantes coniables..

11. Verificar que la informacién eoincida: Verificar gue los valores coincidan con los
soportes fisicos v lo registrado en SIA Cbserva, de tal monera que se margue las
inconsistencias y. resoiverlas antes de continudr con el siguiente ciclo. Si se requiere
djuste de informacién se debe modificar en SIA Observa y Compuconta el
responsable. es el Profesional de presupuesto y los registros y/soportes son los
Documentos gue contengan la informacidn referente a Vaolores, Fechas, Codigos
presupuesiales, Bitdcora de cargue-en Compuconta.

12. Validagidn en Compucenta: Confirmar comespondencia entre documentos y
registros confables. Aprobar registro, Plan presupuestal, vigencia, médule de gastos,
mes a reportar, registros presupuestales, actas, entfre otres, Verificar integridad,
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legibilidad y frma de los documentos, organizar por tipo de proceso {pago, anticipo,
ejecucion presupuestal, entre ofros} el responsable de esta actividad es el Contador
del drea financiera, el registro y/o soportes es el Informe de validacion inferna y firma
de visto bueno.

13. Generacion de informe:mensual:  Generacidn y presentacion de informe mensuda|
ol secrefario general y Control interno refefrente a un control mensudl gue incluya:
total, de registros cargados, inconsistencias detectadas y acciories correctivas,
recomendaciones de! profésional de presupuesfo, contador y - asesor financiero el
responsable de- esfa aclividad es el Asesor Financiero el registro y/ soporte es el
Informe financiero mensual firmado.

Una vez finalizada de revisar estas actividades frente d las actividades 11,12, ¥ 13 ro
hay ninguna observacién pot parte de los asistentes o lamesa de frabajo y se opruebon
estas actividades, posteriormente Edilsa Ortega menciona que es necesario revisar
también la parte de tos informes que se pueden generar dentro de Compuconta de
acuerdo a las necesidades de la Cofporacidn v si es necesario considerar formatos
dentro de estas actividades a.le cual el companero Alan propone que-esta actividad
tocdria revisarla junto con la Asescra Financierd I Doctora Maria-Camila Veldsquez,
frente o que informes se generan pora ser presentados, por ehdé.se da poer finalizada
la mesa de frabdjo quedando pendiente redlizar la revision de esta parte. cen la
Asesora Financiera.

3.Proposiciones y Varios.

Adiciondl al tema de la mesa de ’rrdb’djo no se presentan. proposiciones adicionales,
simplemente que hay que acordar un espacio con la Asesora financiera frente a las
actividades e informes que se generan en. Compuconia y pasar el procedimiento
nuevamente desde el drea de Calidad al drea de Presupuesto y Contratacién para su
aprobacion final y posterior impresién y firma para que pueda ser publicado y aplicado
eh el Concejo Municipal de pasto.

4, Cierre dela Reunidn

Toma Ia palabra fa Dra. Edilsa Oriega y manifiesta lo siguiente:

Siendo las 11:48 a.m del dia 25 de junio de 2025, se da por finalizada la mesa de trabagjo.
-de revisiéon del procedlmien‘ro el cargue y validacion de informacion en las plataformias
SIA observa y Compucontd dejando claro los compromises por las dreas de calidad y
financiera.
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5. Compromisos de la mesa técnica
Como compromisos de la mesa técnica se tienen las siguientes:

» Desde el dred de calidad se buscard un espacio con la Asesora Financiera para
revisar el procedimiento y que se complemente.los informes ¢ generar desde
Compucon’ra y posteriormente se remitiré version qjustada del procedimiento ol
drea Financietray de Contratacion por correo electronico para revision, ajuste y
aprobacion final.

» Desde el drea de Presupuesto y de Coniratacion se revisard el procedimiento
ajustado, validande los cportes de cada dreq, redlizar impresién y firma del
procedimiento para pasar a publicacién e implementacicn del procedimiento:

o ‘Calidad rémitird el procedimiento una vez esté aprobado al drea de Secrefaria
General y Control Interno para la respectiva publicacion en intranet.

_ s
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EDILSA DEL CARMEN ORTEGA LILIANA SOLARTE B.
Profesional Area SGC. Apoyo drea SGC.
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Prof sional Atea de Presupuesto Abogada .dg Conirqtqclén'

Anexo; Formato APGDISSTFO-0} - Registro-de asistencia- Registro Fotografico-
Proyecto Ediisa Ortega
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